
ADICIONAR USUARIOS AO GRUPO DE EMAIL
 
1º Passo:
Logar no emals institucional https://mail.ifpa.edu.br/
 
2º Passo:
Clicar em Contatos 
 

 
 
3º Passo:
Clicar em “Lista de distribuição”
 

 
 

4º Passo:
Clicar duas vezes no grupo desejado

 

Adicionar usuário ao grupo de
email

https://mail.ifpa.edu.br/
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5º Passo:
Em Localizar, digitar o email que sera adicionado; Clicar em
Buscar e logo em seguida Adicionar.

 

 
 

 
 
 
 
 
6º Passo:
Por fim, clicar em Salvar
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