Tramitacao de Processo

Dentro do Portal Administrativo, acesse a Mesa Virtual como mostrado na imagem abaixo:
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PROCESS0S

O processo deve estd na unidade.

Selecione “PROCESSOS NA UNIDADE"” de acordo com a seta:
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J& na Mesa Virtual vocé deve localizar o processo e na linha do mesmo clicar no icone

como
botao esquerdo do mouse. O sistema ira exibir o menu suspenso como mostrado na imagem

abaixo, localize a opcao "Enviar Processo":
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Processo Equipe

23051. /2023-45 A -
045.2 - MANUTENCAO/REPARO DE INSTALACOES/PRESTACAO DE SERVICOS

23051. /2023-42 A -
991 - GESTAOQ DE COMUNICACOES EVENTUAIS (PEDIDOS E SOLICITACOES)

23051. /2023-24 £,
991 - GESTAG DE COMUNICAGOES EVENTUAIS (PEDIDOS E SOLICITAGOES) 1 ,‘

23051. /2022-10 A -
031.12 - AQUISICAQ/COMPRA DE MATERIAL DE CONSUMO

& PROCESSOS DE COMPRAS

23051. /2022-51 A
COMUNICACAO

23051 ___ . /2022-49 A -

031.11 - AQUISICAO DE MATERIAL PERMANENTE

23051 /2022-09 £,
991 - GESTAO DE COMUNICACOES EVENTUAIS (PEDIDOS E SOLICITACOES)
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Processo 23051.003334/2023 45
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Processo Detalhado

Marcar como Concluido

Gerar PDF

CadastrariVisualizar Anotagdes
Adicionar Responsaveis

Ciéncia de Processo »
Adicionar Documento »
Juntada >
Retirada de Documento >
Ocorréncia de Processos >
Arquivar Processo

Diligencia

Enviar Processo

-»

Antes de realizar a tramitacao do processo, é necessario que todos os documentos atrelados a ele
estejam assinados, pois dessa forma o tramite ocorrerd sem problemas.

Em seqguida, basta cadastrar o nimero da unidade destino de acordo com a seta:
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l:-a;. Processo Detalhade  : Descartar Processo do Envio

FPROCESSOS SELECIOMNADOS FARA ENVIO

Processa Tipo de Processa
045 2 - MANUTENCAOMREPARD DE MSTALACOESPRESTACAD DE SERVICOS

Unidade de Origem: BELEM/DIVISAD DE TECHOL.DA INFORMACED (11.02.15)
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Tempo de Permanéncia: (Em Dias) 7]

Urgente: ) Sim @ Ko
Observagies:

(4000 caracteres /0 digitados)

Enviar || << Voltar | Camcelar

#* Campoa de presnchimants obrigaticia,

-~ MUDAR DE SISTEMA - v m

el cu. Postal s
S Alterar senha

Pressione o botao Enviar, o processo chegara para unidade de destino.

Assurito Detalhado: SOLICITA CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA MANUTERGAD E REPARD DO STORAGE METARP
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