
Dentro do Portal Administrativo, acesse a Mesa Virtual como mostrado na imagem abaixo:

O processo deve está na unidade.

Selecione “PROCESSOS NA UNIDADE” de acordo com a seta:

Já na Mesa Virtual você deve localizar o processo e na linha do mesmo clicar no ícone    com o
botão esquerdo do mouse. O sistema irá exibir o menu suspenso como mostrado na imagem
abaixo, localize a opção "Adicionar Responsáveis":

Adicionar Responsável por
Processos
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