Plano Individual do Servidor

Plano Individual do Servidor

Funcionalidade que permite o servidor cadastrar o seu Plano Individual para cumprimento de suas
metas individuais, onde o mesmo estara vinculado ao Plano Gerencial da Unidade de Localizacao,
contemplando a relacdo das atividades do Plano Gerencial com as entregas do Servidor.
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Tabela 03: Opc¢des na Tela do Plano Gerencial

Pendente de Homologacé&o: Planos Individuais do Servidor que foram cadastrados, mas ainda
nao foram avaliados.

Necessita de correcao: Planos Individuais do Servidor que necessitam de corregdes.
Homologado: Planos Individuais do Servidor que foram homologados pela Chefia Imediata.

Finalizado: Planos Individuais do Servidor com ano de referéncia expirado.

Acesso com o Perfil Servidor

Apds 0 acesso pelo servidor da unidade ao sistema polare, dependendo das suas credenciais
poderé aparecer um ou mais vinculos ativos com no sistema. Na figura da tela 23 é um exemplo
do acesso de um servidor que sé possui um vinculo.
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Figura 23: Funcionalidades do Sistema

O servidor podera selecionar a opcao para criar o seu Plano Individual ou verificar o Plano

Gerencial da Unidade.
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Plano Individual

No menu da figura 24 selecione a funcionalidade do plano individual.
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Figura 24: Médulo do Plano Individual

Criar Novo Plano Individual

Na tela da figura 25 sera possivel visualizar e homologar os planos individuais ou criar o0 plano
individual do servidor.
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Figura 25: Criar novo Plano Individual

As Duas Etapas Para Criacao do Plano Individual

Na tela da figura 26 serd necessario cadastrar algumas informacBes para criacdo do plano
individual do servidor.

12 Etapa: ldentificacdo das Atribuicbes da Unidade
Nome servidor *

Equipe (opcional)

Ano *

Modalidade de trabalho *

Horério de trabalho *

Dia da Semana *

Horario * (Inicio * 00:00 Fim 00:00 *), tempo destinado do seu plano para as atividades do PGD
conforme regramento da sua instituic&o.
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Figura 26: Informacgdes Cadastrais do Novo Plano Individual

Nesta sera cadastrado o plano individual para o servidor. Com relacao ao horarios, o sistema
contabiliza a quantidade de horas sem intervalo, ou seja, verifique se o limite de carga horaria
nao é superior a praticada pelo servidor
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Figura 27: Carga Hordria Superior da Praticada Pelo Servidor
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Figura 28: Cadastro do Plano Individual
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Figura 29: Plano Individual Salvo Com Sucesso
22 Etapa: Cadastro das Entregas do Plano Individual
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Figura 30: Cadastrar Entregas do Plano Individual

Ma tela da figura 31 sera cadastrada o titulo da entrega, que devera estar relacionada com a 3°
etapa do Plano Gerencial (Tabela de Atividades). Recomendamos consultar sua chefia imediata
que cadastrou o Plano Gerencial conforme recomendacoes dos setores de Gestdo de Pessoas e
Planejamento Institucional.
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Figura 31: Vincula da Entrega com a Atividade
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Figura 32: Informacdes Detalhadas da Entrega
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Figura 33: Finalizar Cadastro da Entrega
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Figura 34: Cadastrar Uma Nova Entrega
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Figura 35: Informacdes Detalhadas de Uma nova Entrega
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Figura 36: Concluir Entregas
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Figura 37: Visualizar Entregas Cadastradas
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Figura 38: Status da Entrega
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Figura 39: Cadastro de Justificativas
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