SIGRH - Habilitacao do Médulo
"Administracao de Pessoal”

1. Logar no sistema SIGADMIN
2. Habilitar o Papel "Administrador DAP"
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ﬁ ADMINISTRADOR DAF - Habilita o usudrio a acessar todas as operacfes do mddulo de
departamento de pessoal, inclusive a manipulacdo dos calendarios mensais (para envio de frequéncia,
fechamento da folha, envie de férias, etc.), bem como a geragdo ou importagdo de arquivos que
permitem a Interagdo com o sistema do governo SIAPE.

() AUTORIZADOR DE PAGAMENTO DE CURSDS E CONCURSQS - Papel dado aos usudrios responsdveis
pela autorizagdo de pagamento das requisicies de cursos e concursos para realizagio de pagamento de
cursos nao regulares oferecidos pela instituicdo.

) AUTORIZADOR SOLICITACAO HORA EXTRA - Habilita o usudrio a autorizar solicitagdes de horas
extras feitas pelas chefias das unidades.

() GESTOR DAP - Habllita o usuario a acessar as operagdes do médulo de departamento de pessoal
que dizem respeito ao cadastro e consultas dos dados pessoais e funcionais dos servidores da
instituicdo.

) GESTOR DE PROJETOS DE CURSODS E CONCURSOS - Papel dado aos usuarios responsaveis pelo
cadastro dos projetos de curses e concursos utilizados para realizagdo de pagamento de cursos ndo
regulares oferecidos pela institulgio.
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3. No Sistema SIGRH deverd ser habilitado o Médulo "Administracao de Pessoal" como
mostrado na figura abaixo:
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