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PARTE I -INTRUÇÕES GERAIS 

RECOMENDAÇÕES

Sempre utilize o navegador Firefox (versão mais atual) para acessar os sistemas do SIG
(SIGP, SIPAC,



SIGAA, etc);

Se você não possui o Firefox instalado no computador institucional que você utiliza,
solicite ao departamento de informática de seu campus ou pólo que ele seja instalado;

Se você não está sustentando o seu Firefox, solicite ajuda ao departamento de
informática de seu campus ou pólo.

Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;

Nªo salve atalhos em Favoritos ( Bookmarks ) ou Área de Trabalho;

Acesse sempre os sistemas do SIG através do portal do IFPA ( http://www.ifpa.edu.br ).

Autentique-se com login e senha de rede (são os mesmos que você utiliza para acessar o
seu e-mail institucional).

PERFIS DE ACESSO (GRUPOS DE PAPÉ IS)

USUÁRIO: Todo usuário (servidor e terceirizado) pode realizar consultas ou comentários
através do portal administrativo.

ACESSANDO O PORTAL ADMINISTRATIVO

Acesse o SIPAC
Acesse o portal do IFPA, clique em SIPAC (no menu da direita)

Clique em Entrar no Sistema (no canto superior direito)
Informe seu usuário e senhas (os mesmos do e-mail
institucional); Clique em Entrar .

Acesse o portal administrativo
Clique em "Módulos"(no canto superior direito);
Clique em Portal Administrativo .

Acesse o portal administrativo (modo alternativo)

https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/rtXCpUN9MnySZZhT-image.png
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/I3tKen4R32Wv8BIY-image.png


Clique em Portal Admin. .

OBS.: No SIPAC apenas constarão dados apartir do ano orçamentário de 2013.
PARTE II MOVIMENTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA DA MINHA UNIDADE DE EXERCÍCIO          

GASTOS DA UNIDADE

Gráfico de gastos da unidade
No canto inferior direito, gráfico de barras Gastos no Exercício .

Clique no gráfico para ter um somatório dos gastos.
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Extrato de movimentação dos últimos 30 dias
Na aba "Extrato" .

PARTE III   ORÇAMENTO POR UNIDADE

CONSULTAS E RELATÓRIOS

Saldo por unidade
No menu "Orçamento" , opção"  Saldo Orçamentário por Unidade" .

Informar o Ano Ou comentário;
Informar a unidade desejada;

     Informar outros par metros e/ou agrupamentos disposições: Ex.: Natureza de Despeza;
Clicar em "Gerar Relatário" ;
Para visualizar toda a movimentação de uma célula específica (conta contábil), clique no
+ no lado esquerdo da linha da tabela.
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Saldo Resumido por Unidade
No menu "Orçamento", opção" Saldo Resumido por Unidade".

Informar o  Ano Orçamentário;
Informar a unidade desejada;
Clicar em "Gerar Relatório .
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Outros Relatórios e Consultas
Sem menu "Orçamento"
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