Monitoria - Docente

Como submeter o Projeto de Monitoria no SIGAA

Para a submissao de projetos, nao é necessario que utilize um vinculo em especifico, porém
recomenda-se que utilize o referente a Diretoria de Ensino do Campus do usuario.

IFPA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Afividades Académicas

@ medulas ¢l caixa postal ' Abrir Chamado
> Area Admin. fg Alterar senha g Ajuda
EscoLHa seu ViNCULD PARA OPERAR O SISTEMA Ajuda/Manuais

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possui mais de um vinculo ativo com a instituicao. Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé
deseja trabalhar nesta sessao.

E: Selecionar Vinculo

VincuLos EnconTrADOS (3)

ATivos
Vinculo ldentificador Ativo Qutras Informagoes
@ Servidor 1819399 Sim CAMPUS BELEM
@ Servidor 1819399 Sim BELEM/DIRETORIA DE ENSINOG
@ Unidade Extra 1819399 Sim Unidade: 79 - TECNOLOGIA EM ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS

Mao Definido

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac@o e Comunicagao - | Copyright 023 - IFPA - local_sigaa 01 -v3.12.41

Nota: ao utilizar o vinculo da Subunidade da Diretoria de Ensino (Ex: Unidade: 79 - Tecnologia
em Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas) ou da Diretoria Geral (Ex: Campus Belém) o projeto
submetido serd enviado para a Diretoria de Ensino autorizar ou nao o projeto. Se utilizar o
vinculo referente a Diretoria de Ensino, o projeto serd enviado para o coordenador do curso
do docente, para realizar a analise do projeto.

Apods a escolha do vinculo, acesse o Médulo Portal do Docente e escolha os seguintes Menus:

Ensino >> Projetos >> Projeto de Monitora >> Submeter Projeto.
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Na préxima tela, informe os dados solicitados, principalmente os marcados com um asterisco (*)
azul, pois sao dados obrigatdrios.

PortaL o Docente » Capastro pe Prosero oe Monmomia AjudaManuais

1. Dados Gerais do Projeto

Mesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

Sovicrra

Dapos GERAIS

Titulo do Projetd: « [projets Teste Cadastro

Edital” & [ EDITAL DE SELECAD DE MONITORIA N° 017/2023 W |
Pericdo de Execucdo do Edital: 14/02/2023 até 3171212023
Periodo de Submissio da Proposta: 09/08/2023 até 16/12/2023
Ano de Referéncia: 2023.2

‘vagas Solickadas: « Remunerada:
MEp Remunerad;

‘Carga Horéria Total do Projets: &

Justificativa |_| objetiv... |_| Priblico a ser ateni... |_| metodologia |_| Processo Seletivo |_| Resultados Esperados |_| Produt... J Avaliacio |_| RECUrsos & Orcame... |_| Referéncias Bibliografic...
Justificativa &

Destaque & relevancia e o porgué da necessidade de dessnvolver tal projeto. Deive claras as razdes e explicite dados/diagndsticos que ressaltem tal necessidade, principaimente aquelss direcionadas ao
componente curmcular que serd contemplado na proposta.

A B A B L EEEE | $ o - | Tamanho da F~ | ¥ A-Tres | x x0

Testes

| Avangar = || cancelar || salvar Rascunho |

" Campos de preenchimento obrigabrio.
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Em caso de duvidas sobre o preenchimento destes dados, entre em contato com a PROEN. Com os
dados preenchidos, deve-se clicar em "Avancar". Na préxima tela, escolha o componente que sera
adicionado a monitoria. Basta clicar no nome do componente que ele sera adicionado.

PorTaL oo Docente > Capastro oe Proseto pe Monmoria AjudalManuais

1. Dados Gerais do Projeto
2. Componentes Curriculares
AQUi. 3 rET

Caso possua mais de um componente curricular (disciplina) cliqgue sobre aguele que deseja submeter proposta.
‘vocé poderd substituir o componente cumicular selecionado clicando no componente desejado.

Caso o componente curricular desejado ndo apareca listado abaixo, consulte seus projetos em Ensing = Projetos
= Projeto de Monitona > Listar Meus Projetos ou cligque

LIETA DE COMPONENTE CURRICULAR N2 PERioDo( 2023.2 | &

- GERENCIA DE PROJETOS E GOVERNANCA DE TI

COMPONENTE CURRICULAR SELECIONADD &

Mio ha Companentes Curriculares Adicionados!

| Avancar = || << vokar || Cancelar || Salvar Rascunho |

* Campos de presnchimenta obrigatorno.

Apos selecionar, cligue em "avancar". A préxima tela é para a selecao de docentes.

PortaL po Docente > Docentes pe Monmomia AjudalManuais

1 Dados Gerais do Projeto
Selecione os docentes que participardo do projeto. 2. Componentes Curriculares
somente docente vinculado & twrma do componente curmicular (discipling) poderd panticipar do projeto. Para adicionar 3. Selecionar Docentes
docente ao projeto de monitoria clique sobre 0 nome do mesmao. 4. ANexaEr ANJuivos

Serecho ne Docentes

LISTA DE DOCENTES QUE PODEM PARTICIFAR (0] &

MED H& outros Docentes na Disciplina!
%/: Remover Docents da Proposta de Monitoria

LisTA DE DOCENTES E COMFONENTES CURRICULARES &

Docente Turma | Componente Curricular Relacionado
i - GEREMCIA DE PROJETOS E GOVERMANCADE TI -g'

| Awancar > || << violtar || Cancelar || Salvar Rascunho |

* Campos de preenchimenta obrigatorio.

Caso tudo esteja correto, cligue em "avancar". A tela seguinte é para anexar o arquivo referente ao
projeto de Monitoria, podendo ser anexados arquivos em vérios formatos (Word, Excel, PowerPoint,
PDF, etc.). Também é possivel anexar mais de um arquivo, caso seja necessario. Caso ndo seja
necessario anexar arquivos, este passo é opcional. Basta clicar em "avancar".
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PortaL po Docente > Anexar Arguivos AjudalManuais

1. Dados Gerais do Projeto

2. Companentes Curriculares
Nesta tela devern ser anexados os arquives de um projeto. 3. Selecionar Docentes

4. Anexar Arquivos

5. Resumo do Projeto

-" Atencao: utlize este espago para enviar o arquiva completo do projeto de monitoria case tenha sido elaborado também em outro formatwm (word, Excel, POF & outros).
¢ Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispen=aveis para aprovagdo e/ou execugio do projeto de monitoria gue esta sendo cadastrado.

Anexe sua declaragio do setor de gestio de pessoas do campus atestando que nio estd gozando de afastamento ou licenca de qualgquer natureza.

CES0 QUEITa aNEXar Um arquivo, 0s campos serdo obrigatirios.

INFORME OS DADOS DO ARQUIVD

Titulo: Projeto Teste Cadastro
Descriglo: |
arquiva: | Escolher amuive | Nenhum arquive escolhido|

-4 wisualizar Arquivo - Remover Arguivo
LizTa DE ﬂFIQIJI'I'OS ANENADOS COM SUCESSO

Descricio do Arguivo

| Avangar =» || << voltar | | Cancelar || Sahvar Rascunho |

» Campos de presnchimento obrigeiorio.

Por fim, a Ultima tela ird demonstrar um resumo dos dados preenchidos até entao. Caso todos os
dados estejam corretos, basta clicar em "finalizar e enviar". Se for necessario corrigir algum dado,
clique em "Voltar" e efetue a correcao.

N} Atengio: A submisslo do projeto de monitoria esté condicionada a sua aprovagio pelo colegiado do curso ofertante dio componente curricular (discipling) e homologado
= pela direcio de ensine do campus, para posterior submissio & Comisséo de Monitoria.

RESUMO DO PROJETO DE MONITORIA

Titulo do Projeto: Projeto Teste Cadastro
vagas Solicitadas: Remunerada: 0 { Méo Remunerada: 1
Edital: 017/2023 (EDITAL DE SELEC:!.CI DE MONITORIA N D17/2023)
Ano | Perindo: 2023/2
Periodo do Edital: 141092023 até 31/12/2023
Carga Hordria Total do Projeto: 15 Horas

DETALHES DO PROJETD

Justificativa e Diagndstico:
Testes
Objetivos (geral e especifico):
Testes
Piiblico a ser atendido:
Testes
Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
Testes
Processo Seletivo:
Testes
Resultados Esperados:
Testes
Produtos:
Testes
liagdo do D lvimento do Projeto:
Testes
RECUrsos & Orgamento:
Testes
Referécias: Ref. Biblograficas do projeto, etc.:
Testes

Tuama; Cowronente CurmicuLsn & Docentes oo Proseto

Componente Curricular:
- GERENCIA DE PROJETOS E GOVERNANCA DE TI

Docente:

| Finalizar e Enviar | [ << viohar | | cancelar |
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Como iniciar processo seletivo de monitores

Para iniciar uma selecao de monitores, é necessario acessar o SIGAA, Portal do Docente e seguir o
seguinte caminho de menus:

Ensino >> Projetos >> Projeto de Monitoria >> Acompanhamento de Projeto >> Processo
Seletivo. A préxima imagem exibe o caminho a ser percorrido para tal.

IFPA - SIGAA - sistema Integrado de Gestéio de Atividades Acadé A+ A- | Tempo d
D Médulos c;{ Caixa Postal “7 Abrir Chamado
=C Menu Docente :.a‘ Alterar senha € Aiuda

._1 PIT/RAD e Ensino < Pesquisa ¥ Extensio I Agdes Integradas | Convénios E! Biblioteca _‘] Producéo Intelectual %% Ambientes Virtuais .QOUUUS
Orientagéo Académica - Graduag&o »

. " . . Minhas Mensagens
Orientagdes P6s-Graduagéo

N&o ha no )
14 Estagios » Trocar Foto
PAP b Editar Dados do Site Pessoal do
- _— Docente
Reposicao de Avaliacao »
Ver Agenda das Turmas
Turmas J
Misiss Tumns Projetos Projeto de Monitori Listar Meus P
o » rojeto de Monitoria > istar Meus Projetos L
[ ! ! ) Sua pagina pessoal do SIGAA:
TurmalCom  ayaliacéio Institucional » Proposta de Curso Lato Sensu~ » Submeter Projeto
GRADUAGA Consultar Projetos Submetidos
Consultas J y =
Certificado e Declaracio
Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca . €rnof
P P 67 67 Monitores 'os ‘}k_m“d‘“ ?%
Atividades de Campo »

Acompanhamento de Projeto » Visualizar Avaliagtes de Projetos

Forum de Cursos

Férum Docente 67 57 15740 5? '._:. . Solicitar Renon'suderaq:ao da Avaliagéo
Processo Seletivo
Declaragéo de Disciplinas Ministradas Gerenciar Monitores do Projeto
33 33 12740 E? %] 0 Validar Relatdrios de Desligamento
= : = Siape P -
Declaragdo de Orientages de TCC . szgma_ Validar Relatorios Parciais de Monitores
Declaracao de Projetos de Ensino Escolaridade! Validar Relatdrios Finais de Monitores
Declaragéo de Supervisdo de Estagio 33 33 3740 E,? Yo Titulagao:
Declaracao de Tutoria EAD - Regime Trab| Relatdrios Parciais e Finais do Projeto
E-mail:
Planos de Docéncia Assistida 67 67 12740 ‘5? ) q
67/0/0/0/67 67 137490 & ‘D
32/0/0/0/33 33 190 B ‘D,

Ver Agenda das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas anteriores
* TEO = Tedrica, PRA = Pratica (descontada a carga horaria de extensao). EXT = Extensao, EAD = Educacao a distancia.
** CHD = Carga horaria dedicada do docente & turma (hora-relégio).
** Total de alunos matriculados / Capacidade da turma.
e A turma possui horario flexivel e o horario exibido & da semana atual.

D~

Ao clicar em "Processo Seletivo", sera exibida uma tela como a da imagem a seguir. Nela
possivel cadastrar um processo seletivo para monitores para o projeto.
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PORTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROCESSO SELETIVO

Ajuda/Manuais
): Nova Selecdo | : Alterar Selecdo [Z1: Listar Inscritos
;5‘] : Visualizar Resultado -E’: Apagar Selecao @: Cadastrar Resultado da Selecao
PROJETOS DE MONITORIA SUBMETIDOS PELO USUARIO ATUAL
2023 - Teste monitores
Data da Selecédo Inscrigbes até

Titulo VR VNR
Néo ha Processo de Selegéo cadastrado para este projeto

Note que na imagem ha um botao, no lado direito da tela, que estd com um destaque em
vermelho, ao final da linha em que esta no titulo do projeto, no caso "2023 - Teste monitores". Tal
botdo deve ser clicado para iniciar o cadastro do processo seletivo.

Na tela exibida a seguir, devem ser preenchidos os dados referentes ao Processo Seletivo. Em caso

de duvidas, entre em contato com a PROEN para maiores informacodes.

NOTA: Somente projetos de monitoria com Status ativo podem cadastrar ou alterar um
processo seletivo para monitores. Caso o projeto nao esteja em um desses status, ndo sera

possivel realizar/alterar um processo seletivo. Com isto, entre em contato com a PROEN
caso esta situagcao aconteca.

PoRTAL Do DOCENTE > SELEGAO PARA O PROJETO DE MONITORIA Ajuda/Manuais

Atencao:
Somente projetos de monitoria ativos podem cadastrar e alterar um processo seletivo para monitores.

SELEGAO DE MoNITORIA

Ano do Projeto: 2023
Titulo do Projeto: Teste monitores
Situagdo do Projeto: EM EXECUCAQ
Situagéio do Processo Seletivo: AGUARDANDO INSCRICAQ
Vagas Concedidas: 0 Remunerada(s) e 0 N&o Remuneradal(s).
Componente Curricular:

Titulo do Processo: #

Inscrigies Até: & E @
Data da Selegéo: « E El

Informagdes complementares (Local de Realizagdo, Horario das provas, etc..)

Complemento:

Cadastrar | Cancelar
# Campos de preenchimento cbrigatorio.

Os campos com um asterisco (*) em azul sao obrigatérios e devem ser preenchidos para que o
cadastro possa ser finalizado.

Apdés o preenchimento dos dados, clique em "Cadastrar" para finalizar o cadastramento. Em

seguida, o sistema retornard uma tela com a confirmacdo que o processo seletivo foi cadastrado e
esta listado.
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PoRTAL DO DOCENTE > SELECIONAR PROJETO PARA CADASTRAR PROCESSO SELETIVO Ajuda/Manuais

.j Nova Selecde . : Alterar Selecao EI: Listar Inscritos
|): visualizar Resultado &/ : Apagar Selegdo (@): Cadastrar Resultado da Selegéo

PROJETOS DE MONITORIA SUBMETIDOS PELO USUARIO ATUAL

2023 - Teste monitores B2
Data da Selegao Inscricbes até Titulo VR VNR
23/11/2023 23/11/2023 Processo seletivo 01 0 0 s ERERI9

A selecdo estd cadastrada e aguardando as inscricdes dos discentes.
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