
Como submeter o Projeto de Monitoria no SIGAA

Para a submissão de projetos, não é necessário que utilize um vínculo em específico, porém
recomenda-se que utilize o referente a Diretoria de Ensino do Campus do usuário.

Nota: ao utilizar o vínculo da Subunidade da Diretoria de Ensino (Ex: Unidade: 79 - Tecnologia
em Análise e Desenvolvimento de Sistemas) ou da Diretoria Geral (Ex: Campus Belém) o projeto
submetido será enviado para a Diretoria de Ensino autorizar ou não o projeto. Se utilizar o
vínculo referente a Diretoria de Ensino, o projeto será enviado para o coordenador do curso
do docente, para realizar a análise do projeto.

Após a escolha do vínculo, acesse o Módulo Portal do Docente e escolha os seguintes Menus: 

Ensino >> Projetos >> Projeto de Monitora >> Submeter Projeto.
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Na próxima tela, informe os dados solicitados, principalmente os marcados com um asterisco (*)
azul, pois são dados obrigatórios.
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Em caso de dúvidas sobre o preenchimento destes dados, entre em contato com a PROEN. Com os
dados preenchidos, deve-se clicar em "Avançar". Na próxima tela, escolha o componente que será
adicionado a monitoria. Basta clicar no nome do componente que ele será adicionado.

Após selecionar, clique em "avançar". A próxima tela é para a seleção de docentes.

Caso tudo esteja correto, clique em "avançar". A tela seguinte é para anexar o arquivo referente ao
projeto de Monitoria, podendo ser anexados arquivos em vários formatos (Word, Excel, PowerPoint,
PDF, etc.). Também é possível anexar mais de um arquivo, caso seja necessário. Caso não seja
necessário anexar arquivos, este passo é opcional. Basta clicar em "avançar".
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Por fim, a última tela irá demonstrar um resumo dos dados preenchidos até então. Caso todos os
dados estejam corretos, basta clicar em "finalizar e enviar". Se for necessário corrigir algum dado,
clique em "Voltar" e efetue a correção.
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Como iniciar processo seletivo de monitores

Para iniciar uma seleção de monitores, é necessário acessar o SIGAA, Portal do Docente e seguir o
seguinte caminho de menus:

Ensino >> Projetos >> Projeto de Monitoria >> Acompanhamento de Projeto >> Processo
Seletivo. A próxima imagem exibe o caminho a ser percorrido para tal.

Ao clicar em "Processo Seletivo", será exibida uma tela como a da imagem a seguir. Nela é
possível cadastrar um processo seletivo para monitores para o projeto.
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Note que na imagem há um botão, no lado direito da tela, que está com um destaque em
vermelho, ao final da linha em que está no título do projeto, no caso "2023 - Teste monitores". Tal
botão deve ser clicado para iniciar o cadastro do processo seletivo.

Na tela exibida a seguir, devem ser preenchidos os dados referentes ao Processo Seletivo. Em caso
de dúvidas, entre em contato com a PROEN para maiores informações.

Os campos com um asterisco (*) em azul são obrigatórios e devem ser preenchidos para que o
cadastro possa ser finalizado.

Após o preenchimento dos dados, clique em "Cadastrar" para finalizar o cadastramento. Em
seguida, o sistema retornará uma tela com a confirmação que o processo seletivo foi cadastrado e
está listado.

NOTA: Somente projetos de monitoria com Status ativo podem cadastrar ou alterar um
processo seletivo para monitores. Caso o projeto não esteja em um desses status, não será
possível realizar/alterar um processo seletivo. Com isto, entre em contato com a PROEN
caso esta situação aconteça.
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A seleção está cadastrada e aguardando as inscrições dos discentes.
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