Monitoria - Diretoria de
Ensino (Gestor)

A Diretoria de Ensino é responsavel por gerenciar o calendario da monitoria, editais ofertados,
distribuicdo dos projetos para os avaliadores, calculo, classificacao e publicacdo do resultado.

Configurando o calendario

O cadastro de calendario é realizado na aba Configuracao, na opcao Calendario de Monitoria
> Cadastrar/Alterar.

MEnNU MONITORIA

[ Configuracao H Comissao H Monitores U Consult... U Relatdrios

& Calendario de Monitoria & Grupo

I (¥l Cadastrar/alterar I [l Cada:
[F] Alterz

& Itens de Avaliacao & Admin
(v Cadastrar [¥] Alterz

(¥ Alterar/Remover [¥] Alterz

H Gerer

[¥] Alterz

[l Cada:

O calendario é por ano/semestre e as datas se aplicam a todos os editais do respectivo
periodo.
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MoniToRIA > CONFIGURAR CALENDARIO DE MONITORIA

CALENDARIO DE MONITORIA

Unidade Acadé&mica: # -MIRETGRIA DE ENSINO

Calendario Selecionado: | 2023.2 W

EXECUCAO DA MONITORIA

Ano/Semestre: 2023.2

Iniciar Em: # |14/09/2023 E|
Finalizar Em: & | 22/12/2023 E|
RELATORIOS PARCIAIS DE MONITOR
Iniciar Em: # |08/11/2023  [TF]
Finalizar Em: # |16/11/2023 E
RELATORIOS FINAIS DE MOMITOR
Iniciar Em: # |07/12/2023 [T
Finalizar Em: # | 21/12/2023 E|
RELATORIOS PARCIAIS DE PROJETO
Iniciar Em: # |08/11/2023 E|
Finalizar Em: & |17/11/2023 E|
RELATORIOS FINAIS DE PROJETO
Iniciar Em: # |07/12/2023  [TF]
Finalizar Em: # |22/12/2023 E
Alterar Calendario || Cancelar

Oferta do edital

# Campos de preenchimento obrigatario.

Os editais sao ofertados na aba Comissao, usando as opcdes de Edital (Configurar e Publicar).

MEenU MONITORIA

I Configuracio U Comissao U Monitores U Consult... U Relatdrios

& Membros da Comissao
[H Cadastrar Membro
[H visualizar/Alterar/Remover Membro

& Avaliacoes
[ Avaliar Projetos
[ Avaliar Relatario Parcial e Final de Projeto

& Edital {Configurar|e Publicar)
] Cadastrar
[H] Alterar/Remover h

& Distribuicées
(F] Distribuir Projetos de Menitoria
(¥] Distribuir Relatdrios de Projetos

E necessario atencio especial aos periodos de Submissédo do Projeto e Selecdo de Monitores,
pois estes periodos irao aplicar restricoes aos docentes gque irdo submeter as propostas. Além
disso, os Parametros de nimeros de bolsa irao influenciar a etapa de céalculo e classificacao.
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MonITORIA > EDITAL DE MONITORIA

CADASTRAR EDITAL

IDENTIFICACAD DO EDITAL

Unidade Academica: « IDIRFTORIA DE ENSING v

Tipo de Edital: #
Proibir Docentes of Relatario Parcial Pendente entre: #

Proibir Docentes cf Relatorio Final Pendente entre: -

Titulo do Edital: -

SUBMISSAD DO PROJETO

ate (2023 @
até 2023 @

EDITAL DE SELECAC DE MmonTORIA N [Jlz0z3

2022

2022

AUTORIZACAO E AVALIACAOD DO PROJETOD

Mamero do Edital: - :zoz:
Ano-Periodo:# (2023 |2
Data de Publicacao: /o 0 o053 gzl H
Inicio da Vigéncia: - 14/09/2023 ) @
Fim da VWigéncia: - 22/12/2023 E'
Inicio do Recebimento: - 09/08/2023 E'
Fim do Recebimento: 16/08/2023 E EI
Inicio da Analise: ¥ [0 00055 g 2]
Fim da Andlise: % (- 00053 )
Inicio do Recurso da Avaliacao: - 18/08/2023 E' @
Fim do Recurso da Avaliagao: 18/08/2023 E'

Resultado Final do Projeto:

SELECAO DE MONITORES

22/08/2023 [

Inicio da Selegao de Monitores: -

Fim da 5elegcaoc de Monitores: «

23/08/2023 A
06/09/2023  |A

PARAMETROS

Mimero de Bolsas Normais Ofertadas: -

Mimero de Bolsas Especiais (NAPNE) Ofertadas: -

26@
o |

Valor Total do Financiamento (R$):

[ [y El

Alterar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigataric.

Distribuicao dos projetos

A distribuicao é feita na aba Comissao, opcao Distribuicoes > Distribuir Projetos de

Monitoria.
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MEeEnU MoNITORIA

l Configuracao H Comissao U Monitores U Consult... H Relatdrios

& Membros da Comissao & Edital {Configurar e Publicar)

[l Cadastrar Membro [l Cadastrar

[H Visualizar/Alterar/Remover Membro [H Alterar/Remover
& Avaliacoes & Distribuicdes

(B Avaliar Projetos | ® Distribuir Projetos de Monitoria | A

M Avaliar Relatorio Parcial e Final de Projeto [H Distribuir Relatdrios de Projetos ]

M Visualizar AvaliacSes do Projeto

: ) - - @ Publicar Resultado Final
(Bl Analisar Reconsideragao de Avaliagdo i _
[H Calcular Quantidade de Vagas por Projeto

Liste os projetos desejados usando os filtros, clique em buscar. Ao identificar o projeto desejado,
cligue na seta verde.

MONITORIA > DISTRIBUIR PROJETOS DE MONITORIA Ajuda/Manuais

Localize o projeto através da busca abaixo e clique no icone para distribui-lo acs Membros da Comissao de Monitoria. Somente poderao ser distribuidos os Projeto de
Monitoria com as seguintes situacoes:
'AGUARDANDO DISTRIBUICAD DO PROJETO' ou 'AGUARDANDO AVALIACAD'.

BUSCA POR PROJETOS

Codigo do Componente:
Componente Curricular:
Nome do Componente:

[] Titulo do Projeto:

[] servidor Envolvide:

D Edital do Projeto: -- SELECIONE — v
Ano do Projeto: 2023

Situacao do Projeto: AGUARDANDO DISTRIBUICAOQ DO PROJETO v

[] Projetos Sem Relatorio: -- SELECIONE —

O

O

Docente Proponente:

Buscar | |Cancelar

HE‘): Visualizar Projeto de Monitoria @ Distribuir Projeto para Avaliacao

PROJETOS DE MONITORIA ENCONTRADOS (1)

# Projeto Situacao

2023 - Geografias ||| AGUARDANDO DISTRIBUICAO DO PROJETO Q|

A lista de avaliadores do projeto estara vazia, para preencher esta lista, serd necessario clicar no
icone verde de soma.
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MONITORIA > DISTRIBUICAO DE PROJETOS DE MONITORIA PARA MEMBROS DA COMISSAD Ajuda/Manuais

Edital: EDITAL DE SELECAQ DE MONITORIA NE-.‘2023
Unidade Académica: [
LISTA DE AVALIADORES DO PROJETO
Avaliadoer{a) Lotacao [/ Exercicio Situacac
Atualmente, nac ha membros da comissao de monitoria avaliando este projeto.

-"ﬂ: Excluir da lista de avaliadores do projeto )z Incluir na lista de avaliadores do projeto

AVALIADORES DISPONIVEIS - MEMBROS DA COMISSAD DE MONITORIA

Categoria Avaliador(a) Lotagao / Exercicio
Docente (+]
Docente &
Tecnico Administrativo (+]
Docente &
Docente &
Confirmar Distribuicao || Cancelar | | Distribuir Outro Projeto
Apds insercao de dois avaliadores na lista, clique no botdo Confirmar Distribuicao.
MoONITORIA > DISTRIBUICAO DE PROJETOS DE MONITORIA PARA MEMBROS DA COMISSAOD Ajuda/Manuais

DISTRIBUIR PROJETOS

Edital: EDITAL DE SELECAO DE MONITORIA Ne[Jfz023

LISTA DE AVALIADORES DO PROJETO

Avaliader{a) Lotacao / Exercicio Situagao
Gl LIC AGUARDANDO AVALIACAD 'y
H BE AGUARDANDO AVALIACAD _gj'

-"if: Excluir da lista de avaliadores do projeto &)z Incluir na lista de avaliadores do projeto

AVALIADORES DISPONIVEIS - MEMBROS DA COMISSAD DE MONITORIA

Categoria Avaliador(a) Lotacao [/ Exercicio

Tecnico Administrativo JE BEL
Docente =1 SEC]
Docente W BEL

Confirmar Distribuigao Fancelar Distribuir Qutro Projeto

©0c¢

Calculo de vagas

Apds todos os projetos serem avaliados, na aba Comissao, use a opcdao Publicar Resultado
Final > Calcular Quantidade de Vagas pro Projeto.


https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-11/wysRZVCgRK3LU2TI-03-distribuicao-de-projetos-03.png
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-11/zpPO1BIZGSwSRCAE-03-distribuicao-de-projetos-04.png

MenU MoNITORIA

l Configuracio U Comissao Monitores U Consult... U Relatdrios

& Membros da Comissao & Edital {Configurar e Publicar)
[Fl Cadastrar Membro ¥l Cadastrar
M Visualizar/Alterar/Remover Membro [ Alterar/Remover

& Avaliagoes £ Distribuicoes
[ Avaliar Projetos (] Distribuir Projetos de Monitoria
[El Avaliar Relatdrio Parcial e Final de Projeto (¥l Distribuir Relatdrios de Projetos

[Hl Visualizar Avaliacoes do Projeto

[ Analisar Beconsideracio de Avaliacao G Publicar Resultado Final

IIB Calcular Quantidade de Vagas por Projeto I k

(M) Classificar Projetos por Colocacao
[ Publicar Resultado das Avaliacdes

Selecione o edital desejado e clique em Calcular Numero de Bolsas >>.

MoNITORIA > CALCULAR QUANTIDADE DE BOLSAS POR PROJETO DE MONITORIA

Edital: | EDITAL DE SELECAO DE MONITORIA Ne[lll2023 (2/2023) ~ |

Classificacao: |Classif|car pela Média das Avaliagoes w |

|Cancelar | | Calcular Mdmero de Bolsas == |

Caso, durante o cadastro de edital, tenha sido informado um nimero de Bolsas Especiais
(NAPNE) igual do que O (zero), vocé serd encaminhado diretamente para ultima tela.

Caso, durante o cadastro de edital, tenha sido informado um nidmero de Bolsas Especiais
(NAPNE) maior do que 0 (zero), o sistema ird perguntar se o usuario deseja considerar apenas as
bolsas normais ou também as bolsas especiais. Esta decisdo ird influenciar na quantidade de
bolsas usadas durante na tela seguinte.

MowniToRrIA > CONFIGURAR CALCULO DE BOLSAS PARA O EDITAL Ajuda/Manuais

Foi detectado que o edital selecionado possui o seguinte guantitative de bolsas:

Bolsas Normais: 48

I Bolsas Especiais (MAPNE): 10 I

Diante disto, & necessario que voce informe qual a estratégia de distribuicae de bolsas a ser utilizada:

Considerar APENAS Bolsas Normais Considerar TAMBEM Bolsas Especiais (NAPNE)

Serd exibida a classificacao e a quantidade de bolsas distribuidas (remuneradas e nao
remuneradas).
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LisTA DE CLASSIFICACAO E DISTRIBUICAO DE BOLSAS

Edital: EDITAL DE SELECAC DE MONITORIA Nelz023
N2 do Edital: /2023

Ano / Periodo: 2023/ 2

Periodo do Edital: 07/08/2023 a 22/08/2023

Total de bolsas para distribuir: 26

Unidade Académica:

CLASSIFICACAD DOS PROJETOS DE MONITORIA

Vagas Vagas
Class. Projeto de Monitoria Curso MF solicitadas Concedidas
R NR R

Geografias LICENCIATURA EM
o
] e < - o

[ MF = Média Final, R = Remunerada, NR = Nao Remunerada ]

2
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Imprimir [‘é{]

Classificacao por colocacao

Apés realizar o Calculo de vagas, sera necessario executar a classificacao na aba Comissao,

opcao Classificar Projetos por Colocacao.

OBS.: Caso a classificacao ja tenha sido feita e o calculo de quantidade de vagas seja refeito,

sera necessario rodar a classificacao novamente.

MENU MONITORIA

l Configuracio U Comissao U Monitores U Consult... U Relatdrios

& Membros da Comissao
[Hl Cadastrar Membro
M visualizar/Alterar/Remover Membro

& Avaliacbes
[F] Awaliar Projetos
[H] Avaliar Relatdrio Parcial € Final de Projeto
M Visualizar Avaliacdes do Projeto
[l Analisar Reconsideracac de Avaliacao

& Edital (Configurar e Publicar)
B Cadastrar
Alterar/Remover

& Distribuicoes
Distribuir Projetos de Monitoria
[Hl Distribuir Relatdrios de Projetos

& Publicar Resultado Final

[F Calcular Quantidade de Vagas por Projeto
Classificar Projetos por Colocagao

[¥l Publicar Resultado das Avaliacdes k

Selecione o edital desejado e clique em Classificar Projetos >>.
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MonNITORIA > CLASSIFICAR PROJETO DE MONITORIA POR COLOCACAD
EDITAIS
Edital: | EDITAL DE SELECAC DE MONITORIA Ne 2023 (2/2023) v

Classificacan: | Classificar pela Média das Avaliacbes w

Cancelar] | Classificar Projetos ==

Serd exibida a classificacao e a situacao atribuida.
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LisTA DE PROJETOS POR COLOCACAD

Edital: Il /2023 - EDITAL DE SELECAO DE MONITORIA Ne /2023 - MONITORIA

N2 do Edital: NG
Ano / Periodo: 2023/ 2
Periodo do Edital: 07/08/2023 4 22/08/2023

Total de bolsas para distribuir: 26
Unidade Académica:

CLASSIFICACAD DOS PROJETOS DE MONITORIA
Curso MF

.00

Class. Titulo do Projeto

Situacao
Geografias [ NGcGNNNNEEEEEEEEE CLASSIFICADO
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Publicacao dos resultados

Apds realizar a Classificacdao por colocacao, sera necessario publicar na aba Comissao, opcao
Publicar Resultado Final > Publicar Resultado das Avaliacoes.

MEenv MoNITORIA

l Configuragio U Comissao U Maonitores U Consult... U Relatdrios

& Membros da Comissao & Edital {Configurar e Publicar)
[ Cadastrar Membro [l Cadastrar
[H Visualizar/Alterar/Remaover Membro [F] Alterar/Remover

& Distribuicées

B Avaliacoes
[l Awaliar Projetos [¥] Distribuir Projetos de Monitoria
[l Awaliar Relatorio Parcial e Final de Projeto [¥] Distribuir Relatdrios de Projetos
[ Visualizar Avaliacoes do Projeto
: ) . - & Publicar Resultado Final
[ Analisar Reconsideracac de Avaliacio
[F] Calcular Quantidade de Vagas por Projeto

IIB Publicar Resultado das Avaliagcoes Ik

Selecione o edital desejado e cligue em Buscar.
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MownITORIA = PuBLICAR RESULTADO DAS AVALIACOES

Essa Operacao publica o resultado das avaliacoes dos projetos de moitoria que concorreram a um edital. Escolha o edital para p

Edital: # EDITAL DE SELECAO DE MONITORIA Ne /2023 (2/2023) w

Classificacdo: | Classificar pela Meédia das Avaliacoes

Buscar | JCancelar

Serd exibido o resultado de cada projeto. Se tudo estiver certo, clique em Publicar Resultado.
Caso contrario, execute novamente o calculo de vagas e a classificacao por colocacao.

MONITORIA >PUBLICAR RESULTADO DAS AVALIACOES Ajuda/Manuais

Atencao: Prezado Gestor,

Par faveor verifigue o resultado abaixo.

Este & o primeiro passo para o resultado final de um edital.

Ele representa uma prévia do resultado das avaliacées que sera publicado.

A lista abaixo determina a Media Final do projeto e se o mesmo foi ou nao aprovado pela Comissac de Avaliacao.

-d) Visualizar Projeto de Monitoria

LisTA DE PROJETOS AVALIADOS

Aneo | Periede  Titule Media FinaljResultado
202372 Geografias Il cojaPROVADO | (L
Publicar Resultado | |<< Voltar | | Cancelar
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