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RECOMENDACOES

Sempre utilize o navegador Firefox (versao mais atual) para acessar os sistemas do SIG
(SIGP, SIPAC, SIGAA, etc.

o Se vocé ndo possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé utiliza, solicite
ao departamento de informatica de seu campus ou polo que ele seja instalado;



o Se vocé ndo estd conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao departamento de
informatica de seu campus ou polo.

Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
o N3o salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

o Sempre acesse os sistemas do SIG através do portal do IFPA (http://www.ifpa.edu.br).

Autentique-se com login e senha de rede (0s mesmos que vocé utiliza para acessar o seu
e-mail institucional).

ACESSANDO O SISTEMA

Acesse 0 SIGAA

Acesse 0 portal do IFPA, nasessdo "Painel do Servidor”, cliqgue em "SIGAA" (no menu da
esquerda);

Depois cliqgue em "Entrar no Sistema’ (no canto superior direito);

Informe seu usuério e senhas (0s mesmos do e-mail institucional) e clique em "Entrar”

PAINEL DO @ ENTRAR NO 5|5TEM£
SERVIDOR — L
Clique aqui
SIGP
Entrar no Sistema
SIGPP

Usuario: nome. sobrenome

S'GA}L Senha: ..u..u.-..u..u.-l

— Entrar
SIPAC

Menu Principal e médulo do Sistema SIGAA

Uma caracteristica comum entre os sistemas do SIG é a divisdo em "secbes" e "caixinhas"
de forma organizar melhor as funcionalidades por categorias.

Na imagem abaixo vemos 3(trés) Médulos Destacados em Vermelho:
Técnico, Graduacao e Portal do Docente.

Se a "caixinha" estiver cinza o usuario logado nao possui permissao ao médulo.
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Cligue em portal do Docente.
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Portal do Docente

A tela a seguir apresenta a "Area de Trabalho do Docente", nela ha varias
funcionalidades divididas em secdes exibindo menu de ensino, pesquisa, extensao,
producao intelectual e as principais necessidades académicas do Professor

Na secao Preta estao as turmas que foram atribuidas, ou seja, disciplinas a serem
ministradas pelo docente no semestre

E possivel criar comunidades virtuais (féruns), sendo que cada turma ja é uma
comunidade para interacao entre Aluno e Professor, envolvendo assuntos e

documentos da disciplina a ser ministrada.

A Comunidade ou Turma Virtual sera descrita de forma mais detalhada no préximo topico.
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Acesse o0 ambiente "Turma Virtual"

Cligue em "Menu Docente" (no canto superior direito);

o Cligue na "Turma/Disciplina" desejada.
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Trocar de Turma

e Cligue em "Trocar Turma"( no canto superior direito );
e Selecione aturma desegjada na lista que sera exibida.
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Selecione wma das turmas abalzo para acessada:
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Voltar ao SIGGA
o Clique no botédo com o icone em formato de uma casa (no canto superior direito);

; & & = Trocar de Turma -1

PARTE Il1- CADASTRO DO PLANO DE CURSO E EMISSAO DO MATERIAL DE SALA

CADASTRO DO PLANO DE CURSO

No ambiente turma virtual o docente pode cadastrar todo o plano de aulas semestral para aquela
turma especifica. Isto ficard disponibilizado para os discentes daquela turma acessarem a qualquer
momento.

Cadastro do Plano de Curso

No menu "Turma Virtual", categoria "Turma", opcao "Plano de Curso".
Image not found or type unknown

° Informe a metodologia e procedimentos de avaliacao;

o Para cada tépico que lecionado no semestre, cadastre na sessao "Cronograma
de Aulas":
o Informe a data inicial, data final e descricdo do conteldo;

° Clique no botao "Adicionar Tépico";

° Verifigue que o item serd adicionado a lista de aulas;
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Para cada prova do semestre, cadastre na sesséo "Avaliagbes':
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Informe a descricdo, data e horério previstos para arealizacéo da avaliacéo;
Cligue no bot&o "Adicionar Avaliagdo";
Verifique que o item foi adicionado alista de avaliacOes,

Para cada material didético que sera usado no semestre, cadastre na sessao
"Referéncias’:
Informe o tipo de material e clique em "Pesquisar no Acervo”;

Como o sistema PERGAMUM ainda nédo foi integrado ao SIGAA, clique em "N&o
encontrou no acervo"

Informe os campos solicitados para o tipo de acervo selecionado;
Clique no botdo "Adicionar Referéncia’; Para salvar os dados cadastrados:

No caso de o plano aindater sido totalmente cadastrado e vocé ainda ndo quiser que
os alunos tenham acesso a ele, clique em "Salvar";

No caso de o plano ter sido totalmente cadastrado ou se vocé ja quiser que 0s alunos
tenham acesso mesmo ele estando incompleto, clique em "Salvar e Enviar".

AVALIAGEES

Die acorde coen o fbem W, as aweliagbes tambdm devem ser informadsas

AVALIACDES
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EMISSAO DE MATERIAL DE SALA

Diversos relatérios que podem ser usados pelo docente ja estao disponibilizados no SIGAA e
podem ser emitidos a qualquer momento que o docente necessitar.
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Conteudo Programado

Exibe toda a programacao de conteldo definida no plano de aula.

No menu "Turma Virtual", sub-menu "Diéario Eletrénico", opcao "Conteldo
Programado".

Emissao do Mapa de Frequéncia
O mapa de frequéncia é usado pelo o professor controlar a frequéncia da turma de maneira
manual antes de ser cadastrada no SIGAA.

No menu "Turma Virtual", sub-menu "Diério Eletrénico", opcdo "Mapa de Frequéncia".

Emissao da Lista de Presenca
Deve ser usado quando o professor necessitar de uma frequéncia assinada pelos alunos. (Ex.: no
dia da prova, entrega de trabalhos, etc.)

No menu "Turma Virtual", sub-menu "Diério Eletrénico", opcdo "Lista de Presenca".

Emissao do Diario de Turma
E um documento que pode ser emitido representando a situacdo atual da turma. Contém: lista de
notas, mapa de frequéncias, contedudo programado.

No menu "Turma Virtual", sub-menu "Diério Eletrénico", opcao "Diario de Turma".

PARTE Ill - GESTAO DO DOCENTE

LANCAMENTO DE FREQUENCIAS E NOTAS

Apos registrar a frequéncia manualmente na sala de aula, o docente pode cadastrar as frequéncias
didrias e notas no ambiente "Turma Virtual". Desta maneira a secretaria académica terd acesso a
estes dados na hora de consolidar a turma.

Lancamento de Frequéncias

No menu "Turma Virtual", categoria "Alunos", opcao "Lancar Frequéncia".
o Selecione a data da aula no calendario do més;
o Para cada aluno que estava ausente no horario de inicio da aula, altere a situacao
de "Presente" para a quantidade correspondente de faltas;
o Clique no botao "Gravar Frequéncias".



Larcar FREQUEMNCIS DA TURMA

arravés deste recursa & pesshel marcar as presengas des 2l usas & turma. presnchesdo autemat camesne 3 foha @2 frequéncia do

diliria da claase Para greencher ea%e farmulicie, aracicns omoda de suls nsa calanchnas & esquerda &, em sequda rargus uma das
op;5es na lisks ez lado de cada aluro, indcands as sl sxteve gresants au indicands quantas aslas sl zardeu Fa die seecicrads.

Lemibranda g cada haréria de 50 micutos perdids corespongs & uma faka. Se o sluna tver faltade & sulstode. bests chicarns imegem o

ladn das links para mars e & faka

Legendas!
:I. Feriade I.Fdl Cancelada . Presengad langades

F1) 26 - -
o [ » Mavicula  Home FRE?
I OEISTIO0 | DELTRAMS OE TAL Prasente x| & =
7  MiSETM? | COLARDDETAL 1Rts = & =
3 MOSISTEONL | FULAMK DE AL iratan x| & &

GraverFregudncy | ReroverFrequencise dests s | Canceardus —Tl e e

Cancelamento de Aula

%mage not found or type unknown

e No menu "Turma Virtual", categoria "Alunos", opcao "Lancar Frequéncia".

0 Selecione a data da aula no calendéario do més;

o Cligue no botao "Cancelar Aula";

o Ajuste a data inicial e final de acordo, informe o motivo, marque as turmas
gue serao afetadas e certifique-se que caixa cancelar aula estd marcada;

o Clique no botao "Cadastrar".

£ No Dota TLasasirar.
[

oD ET & @ & & Legendas
¥ + .
4 L} reriwds [1} fuls Cancelsds [0} fressrcan arcadas
i - -
& i MwrTar Arenenis B Har s Asknois
iv
o Licts de Fregusncis - 09072015
R TGO YN
a = Wamicada P
1 1| NEENWT | COAODE AL Fransrks - |
- ¥ MBERME  ALAHD DE Tl ARIGE Fragarks «|

Be B
B

dravar Fequinias | | Bemdaer Fremeded i desie da l’.a'\-cel-arl-i & [Canceiar

Datalnicial *  'Gus, 19 dm ulho de 3015 =l

Cote Anal & o, 3 de ala de 3005 :J

paserigio ® Mo Freers fils
Car d4 hinde O ) semaver eorlE
AOGA R RID sESEE|(ZER
B - TwarregaFir | | &=~ = = il
Tasdameid diial
Hekws
wpice Fal = WERHUM = |
EAMam @ O pagas . pecnucEo & SORPUTACES  Tirma 201560 L2615 26
) MTLE?S - B L OGI AQUATICA - Terma: 147 1% T1 {3015 3)
B MTLERS - I FORMATICE BASICA - Tarma MIZTIIMAIZELE 20
Tl NT3331 -PROJETOS DE WTERIORES - Turma: 157 23151 (2015 3
Ykl & Sim x|
Cancelar duly I?m

escerenier « [

& Campes de Peaparkimarts Gbagaiaa

c.““


https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/SbauIE1yCxEUkimV-image.png
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/WER8PvPCu7izGpYY-image.png

Cadastrar Aula Extra ou Reposicao de Aula

mage not found or type unknown

e No menu "Turma Virtual", categoria"Turma", opcao "Registrar Aula Extra’.

0 Clique no botéo "Cadastrar Aula Extra’;

0 Informe adata, informe o tipo (Adicional ou Reposi¢do), nimero de aulas que seréo
lecionadas (cada uma corresponde a 50 minutos), no campo observagdes informe quai squer

outros dados importantes (local, horério, etc.
o0 Clique no botdo "Cadastrar”;

CADASTRAR AULA EXTRA

b
Data:# pamezens H
Tipe:®  |Adicional =]
Mimero de Aulas; & [z Nirrars da sdas da 50 rinutes (Frpertanta para o langamerts da fregOdnca)
Descrigdo; & Reposigho
Reposigio da aula de O506201% )

Observagfes:

Netificar O

Cadastrar # Itens de Preenchimento Chrigatdrio

Lancamento de Notas

?mage not found or type unknown . 5
No menu "Turma Virtual", categoria"Alunos’, op¢do "Lancar

Notas'
0 Paracadaaluno, informe anota da avaliacéo.

0 Parasalvar os dados cadastrados:

No caso de ainda ndo ter cadastrado todas as notas e vocé ainda ndo quiser que

os alunos tenham acesso a elas, clique em "Salvar e Ocultar”;

No caso de jater cadastrado todas as hotas e ja quiser que o0s alunos tenham

acesso a elas, cligue em "Salvar".
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CONSOLIDACAO DE TURMAS

A consolidacéo de turmas pode ser realizada pelo proprio docente quando ja houverem alunos que podem ser
aprovados elou reprovados. Apés lancar as notas da segunda avaliacdo, o docente pode executar a
consolidacéo parcial para aprovar 0s alunos que passaram direto e reprovar 0s gue hao possuem mais chance
de se recuperar. Ap0s a aplicacdo da Ultima avaliacdo, o docente pode executar a consolidacéo final para
aprovar os alunos que passaram e reprovar 0s que ndo conseguiram se recuperar.

Consolidacéo Parcial de Turma
No menu "Turma Virtual", categoria"Alunos', opcdo "Lancar Notas".
0 Nalistagem de alunos, informe as notas e faltas do (s) aluno (s);
0 Cligue em "Consolidacdo Parcia";
Consolidacdo Parcial: ira consolidar apenas alunos que ja estéo aprovados, ou que jando tem
chance de recuperacdo, mantendo os alunos que néo alcangcaram a média pararedizar a provafina;
0 Natelaseguinte, sera exibida alistagem dos alunos que serdo afetados, revise as notas e situacao;

o Digite sua senha e cligue no botdo "Consolidacédo Parcial”
o0 Verifique amensagem de sucesso na parte superior datela
Finalizar Turma (Consolidar)
No menu "Turma Virtual", categoria"Alunos', opgdo "Lancar Notas'.
0 Nalistagem de alunos, informe as notas e faltas do (s) aluno (s);

0 Cligue em "Finalizar (Consolidar)";

Finalizar (Consolidar): ir& consolidar todos os alunos que estdo aprovados apos a provafinal, os
gue ndo alcancarem a média/frequéncia serdo reprovados.
0 Natelaseguinte, sera exibida alistagem dos alunos que serdo afetados, revise as notas
e situacao;

0 Digite sua senha e clique no bot&o "Finalizar (Consolidar)”;

0 Verifique amensagem de sucesso na parte superior datela.
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Finalizar Turma (Consolidar)
No menu "Turma Virtual", categoria"Alunos’, opcdo "Lancar Notas'.
0 Nalistagem de alunos, informe as notas e faltas do (s) aluno (s);

0 Clique em "Finalizar (Consolidar)";

Finalizar (Consolidar): ir& consolidar todos os alunos que estdo aprovados apds a provafinal, os
gue ndo a cancarem a média/frequéncia seréo reprovados.

0 Natelaseguinte, sera exibida alistagem dos alunos que ser&o afetados, revise as notas
e situacao;

0 Digite sua senha e clique no bot&o "Finalizar (Consolidar)";

0 Verifique amensagem de sucesso na parte superior datela.
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