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1l - Acessando o Sistema

Passo 01 - recomenda-se a utilizacao do navegador “ ” para acesso ao portal
www.ifpa.edu.br .

Passo 2 - clique em SISTEMAS INTEGRADQS .. # SIGP _ Siwmainegrade de Sestio de fesszoas

13
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Passo 3 - para acessar o Sistema Integrado de Gestao de Pessoas Cligue em Entrar no Sistema

Instituic Federal de [

SIGP

CONCURSOS
CONSULTAS SERMDOR
BUSEA DE SERVIDGRES
RasoLugdis
DOCUUENTES
FoRuuLiros
PiCADasTRAMINTOS
SEmACOL
QUANTITATIGS

logim do Para

Sistema Integrado de Gestio de Pessoas

'Clque aqui pat_a logar-se no siGp|

Autenticagdo de Documentos

Dmﬁ
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Passo 4 - em seguida digite o seu login “usuario” ex. nome. Sobrenome, senha de rede (a mesma
do E-mail institucional e “entrar”

IFFA - SIGP - Sitema intégrads de Gestdo de Pessoas

ATENGCAD!
O sistema diferencia letras makizculas de mindsculas APENAS na senha, portants ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro,

SIGAA SIPAC SIGP SIGPP S1GAdmin
lhcademita) Ladministratio) (GestBo de Pessoas) (Planejarments & Projetes) ladministracio & Comunicagiol

Perdeu o e-mail de confirmagio de cadastro? Clique aqui para recuperd-lo.
Esgueceu o login® Clique aqui para recuperd-lo,
Esquedeu a senha? Cligue aqui para recupers-la.

Entrar no Sistema

Wsudrio: neme.sobrenome
Senha. @e8ee
Eritrar,

¥

Servidor,
caso ainda nio possua cadastre no SIGP,
cligue no link abaixo.

Cadastre.se

‘ Este sistema € melhor viswalizado utilizando o Mozilla Firefox, para balcd-lo e instala-lo, clique lqui-'

Passo 5 - se vocé ja possui acesso ao sistema, pule para o item 3 (marcando suas férias), caso
contrério, leia a secdo “auto cadastro”

2 - Auto-Cadastro

Estd funcionalidade permite que Servidor, Professor ou Funciondrio se auto-cadastre para ter
acesso ao sistema.

Para efetuar o cadastro acesse cnmlnanr 1mm dos sistemas (SIGRH, SIGAA, SIPAC, SIGPP ou

SIGAdmin), clicando no icone . Cadastre-se
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SIGAA SIPAC SIGP SIGPP SIGAdmin
Az adémicol [Administratieo) {Gestio de Pessoas) [Planejamento & Projetos) {administragio ¢ ComunicasBol

Perdeu o e-madl de confirmagio de cadastra? Clique aqui para recupera-lo,
Esqueceu o login? Cligue agui para recuperdslo.
Esqueceu & senhal? Clique aqui para recupera-la,

Entrar no Sistema
Usudria
Senha

Entrar

Servidor,
caso ainda nfio possua cadastro no SIGP,
clique no !.I‘Hk absi
-
Cldutrcﬁ.t

‘ Este sistema & melhor visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baics-lo e instals-lo, clique uqui.‘

Informe seus dados pessoais no formulario abaixo para realizar seu cadastro.

Este cadastro serd validado pelo sistema e caso os dados informados estejam corretos, sera
enviado um e-mail para confirmacao.

Os Dados Cadastrais que deverao ser informados sao:

Matricula SIAPE: Matricula do usudrio no SIAPE sem o digito vertical
Situacao: A situacdo que o usuario se encontra com o orgdo (Ex. Ativo, Aposentado ou

Pensionista);

Nome Completo: O nome completo do Servidor, Professor ou Funcionario;

CPF: O CPF do Servidor, Professor ou Funciondario sem a inclusao de ponto ou virgula;

Data de Nascimento: A data de nascimento do Servidor, Professor ou Funcionario;

Sexo: Sexo do usudrio (Ex. Masculino ou Feminino);

Login: O login que deve ser cadastrado € o mesmo que o usuario utiliza na rede;

Senha: A senha que deve ser cadastrado é o mesma que o usuario utiliza na rede;

Ramal para Contato: Informe o ramal exclusivo, caso nao tenha, o usudrio deve preencher

com o ramal mais préximo
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IFPA - SIGAdmIn - Sistema deé Administracho dos Sistemas (Técnica ¢ Gestdo)

CADASTRO > FORMULARIO Ajudawiki

Infarrme seus dados pessoais no formuldrio abaixs para realizar seu cadastro.
Este cadastro serd validado pelo sistema &, caso o3 dades informados estejam corretos. serd enviade um e-mad para confirmaglo

DADGS CADASTRAIS

Matricula SIAPE: & 9999959 (& rnatriculs deve ser informada sem o digite verificader)
SituagBo: &  Ative =l
Momie Completo:  FULANG DE TAL

CPF % 123 456 T89-77 E
Data de Nascimento: « 0L011980 [ Sexei O Feminine @ Masculing

Login® & name sabrename

H
Senha « geeee

Ramal para Contato: & 3342.599% E

Cadastrar, | Cancelar
& Campos da prnkhw okarigatanio

Apéds preencher os campos necessarios, clique em Cadastrar para concluir a acdo.
Caso os dados estajam corretos, o sistema passara para a préxima passo.
O sistema ira gerar a seguinte tela com os Dados do Usuario, conforme mostra a imagem a seguir:

IFPA - SIGAdmin - Sistema de Administracdc : Sistemas (Técnica & Gas

CADASTRO > COMFIRMA DADOSF Ajuda/Wilki

Home: FULAND DE TAL
Matricula: 5999599 CPF: 123.456. 78977
Hascimento: 01/A0LASE0 Sexe: Masculing
Login: neme. sobrenome
E-mail: nome. sobrenome@dfpa edubr
Ramal: 3342-999%
(MHrrnafh << Valtar Cancalar

caso deseje voltar para alterar os dados cadastrados, cligue em Voltar, assim o sistema ira retorna
para tela anterior.

Se os dados estdo corretos e o usudrio deseja concluir a acdo, clique em Confirmar.

Sera gerado uma mensagem de confirmacao na parte superior da tela, conforme mostra a imagem
a seguir.

Obs: Se a sua senha for muito antiga, sera solicitado a criar uma nova senha contendo letras
minusculas, letras maildsculas e niumeros. Esta serd sua nova senha para usar os computadores do
IF

Foi enviada uma mensagem para o seu e-mail com as instrucdes para validar o seu cadastro. 56 serd possivel acessar os sistemas

:]) + Cadastro realizado com Sucesso!
apds sequir essas instruces,

[x) Fechar mensagens

Para fechar a mensagem clique em
Um e-mail serd enviado para o endereco E-mail institucional, pedido uma confirmacao do usuario .
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O usuario deverd acessar o webmail do IFPA e clicar no link do e-mail de confirmacao como

solicitado.
O cadastro esta realizado.

Care FULANO DE TAL,

o, anles de

0 g0 cadasiro mos sistemas 515 do FPA fol realzads com Enir: o sisterna paln primsire vez & necessirio confirnar o seu cadasirn. Pam realizar essa confimagio, por

Favor, diqua no link exibido abaino:

Amgnsicgamanty,
DT - Diretoein de Tecnologin da Informragde & Comunicagho
FPA - Instituto Federal do Pard

LIPRL g 5 i, s b I T £ R e

3 - Marcando as suas Férias

As férias representam um periodo anual de descanso remunerado com duracao revista em Lei.
Apés determinado tempo de servico, o servidor pode solicitar ao chefe da unidade do seu
departamento um pedido de férias para ser tirada.

Para que o préprio servidor possa cadastrar suas férias, siga os passos: Entrar no SIGP —»Clique em
Mdédulos —»Clique em Portal do Servidor.

il Hadulsy
=3 Hana

ol Caixs Pantal

RENATO CARDOSO SILVA
SETOR DE SISTEMAS GERENCIANS (110021 02011

Modulos do SIGP

MENU PRINCIFAL FPORTAIS

Administracho de Apmsentadoria Desemabiments d Banco de Vagas Capacitacio Portal da Chefia d.
Pegaaal RH Umidade
-

B I I B e

|

»

Adrministratheo

Sisterna Académico

Na nova tela cligue no menu Férias e no subitem incluso de férias,

e @ P & Q i a @
Funcion&sis
% 9 % ® &
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Mo ha g Sronsorama de Févias ds Unidade | Portal do Servidor

Minhas
Mensagans

Tracar Foto

l..’LlIH.I'\E- ulhlhrl.ﬁi,l.."tb ATRIBUIDAS AC SEAVIDOR

Editar Perfil

Designachs Unidade inicia Fim
CHEPFE DE SETOR (Taular) SESHZ (11.01. 21.02. QL 12/al72012
Sugesties
& & eriticas
REATD CARDGS0 SILWA
Este Férum serve para comunicaglio entre on servidores da mesma unidads
= Dados Pessoals
bl Dados Funcionais
Hio ha tdpicos cadastrados,

DADIDS FUNCIONAS
Cadastrar Hove Tépice
Mat Swape  1B4ATHS
Categona Tecreco Admermtr abree
AMALISTA DE

i mrgex TECHOLDGIA DA
INFORMAC A
Wincula ARrvo Parmanants
SETOR DE SISTEMAS
Lotag B GEREHCIAIS

11101 72 02 010

Dasgragls CHEFE DE SETOR
Alrea (Tiudar)

Servidor: & NOME 00 SERVIDOR
Siape: 0000000 Data de Admissio: 24/08/1553 Admissio na Origem: 24/08/1553
Regime de Trabalho: Estatuténc Categoria: Técnico Administrative Operador de Raio-x: Nio
LotagKo: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Cargo: TECNICO DE TECHNOLOGIA DA INFORMACAD

Exgrcicios PROXIHOS

Exevicios Parcelse
Exwrchiio  Inlchs Agquis. Términs Aguis. Dias Stabus O Peeada Cias Tabis Termina
2010 OLOLZ010 JUIAZe19 30 Incluida SIGFRH ] 39 (=1 8kl R ] orfig/aoe

« Consultar Férias Marcadas

DADOS b0 ExErcicio
Exercize: 2011
Periods Agquisitive: 01,/01,/2011 atd 31/12,/2011
Mimers de Csas: 30 dias
DADDS DO PARCELAMENTO

Nimere de Farcelas: « 0

[«

Cadastrar | Cancelar

* Camped de presnchimants obagataric.

Figura 1 - Dados das Férias

Em Dados do Parcelamento, o usuario poderd definir em quantas parcelas o servidor usufruird de
suas férias. Se em apenas uma, em duas, ou trés.

Exemplificaremos com o parcelamento em 2 parcelas. A tela ficara da seguinte forma:
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Servidor: & NOME DO SERVIDOR
Liape: O000000 Data de Admissio: 24081553 Admiszsio na Origem: 2470871553
Regime de Trabalho: Estatutanis Categoria: Técnico Administrative Operador de Raio-x: Mo
Lotaclio: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Cargo: TECNICO DE TECROLOGIA DA INFORMACAD

Exercicios PROXIMOS

Exmrciciou Parcelun
Emercicin  Inicio Aguis. Térming Aguis. Nas  Stales gt Peisda Dias D Téiming
2010 01012010 34M12/2010 30 Inelaidn SIGFRH 1 20 08092010 07/10/2010

% Conzultar Férias Marcadas

Dapos oo EXERCICIO
Exercioss: 2011
Paricdo Aguisitive: D1/01/2011 até 3171272011
Numero de Dias: 30 dias
DADOS DO PARCELAMENTO

Nimero de Farcelas: & 2 |w|

Perigdos Has Inicio Térming Adiant. Salarial Grat. Hatalina
1* Periodo wd [w] . | O B
2* Feriado 0 [v] . | O O

Cadastrar Cancelar

# Campos de preanchimante obrgatéao.

Partal do Servidor
Figura 2 - Parcelamento das Férias

Para cada Periodo das férias, o usuario deverd informar a quantidade de Dias e a data de Inicio -
escolhendo a quantidade de Dias, o sistema calculara automaticamente a data de

Termino. Clicando na caixa de selecdo em Adiant. Salarial e Grat. Natalina, o usudrio

estara informando que o servidor receberd estes tipos de abono em suas férias.

Se a data de Inicio das férias para o 1o Periodo for a partir da segunda metade do ano, nao sera
possivel a marcacao da Grat. Natalina como adiantamento do 132 saldrio, pois a peticao devera ser
feita até o Ultimo més do primeiro semestre.

No caso da escolha de subdivisdao em 2 parcelas, as opcdes de dias contidas serao: 10, 15 ou

20. Se o servidor selecionar 20 dias para o 1o Periodo, por exemplo, resta a opcao 10 para o 20
Periodo, a qual o sistema insere automaticamente. Da mesma forma ocorrerd com selecdao de uma
parcela, em que 30 dias de férias serdo a Unica escolha do usuario.

Ao preencher todos os dados, cliqgue em Cadastrar. Para suspender a operacao clique em

Cancelar e confirme a acao na caixa de didlogo que serd mostrada. Continuando, o sistema
informara o sucesso do cadastramento:

-
l; ) +* Férias cadastradas com sucesso!

Figura 3 - Sucesso do Cadastramento

4 - Consulta/Alteracao/Exclusao de Férias
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Usuédrios Chefe de Unidade, Secretario de Unidade, Servidor

O servidor, apés cadastradas as suas férias, podera consultar, alterar ou exclui-las do sistema,
onde qualquer modificacao realizada serd encaminhada para homologacao pelo Chefe de Unidade.
Caso seja o proprio chefe a realizar esta operacao, ela serd automaticamente homologada.

No entanto, também hd a opcao de que o Chefe ou o Secretario da Unidade realize estas
funcionalidades para todos os servidores de sua unidade. Neste caso, sera exibida, antes da
primeira tela mostrada nesse manual, uma tela de busca para os servidores da unidade respectiva
a0 usuario.

Para que o préprio servidor possa consultar, alterar ou excluir férias, devera acessar SIGP
—-Modulos — Portal do Servidor - Ferias —» Consulta/Alteracao/Exclusao de Ferias.

O sistema exibira a ilustracao abaixo:

BusSCca POR SERVIDOR

Servidor: NOME DO SERVIDOR

Unidade de Lotagdio: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

[] Periodo de Férias: EE =
Periodo de

s [Fprisesim -l = a =
Categoria: Técnico Administrative

Ang do Exercicio: 2011

[] Apenas Marcacdes Judiciais

[[] Exibir em farmato de relatério

Buscar Cancelar

Figura 1 - Buscar por exercicio

O usuario podera selecionar a busca por periodos de férias especificos de um servidor, informando
Periodo de Férias, Periodo de Interrupcao, Categoria, Ano de exercicio ou Apenas Marcacoes
Judiciais, e selecionando Exibir em Formato de Relatério para que o

relatério seja exibido com as férias encontradas.

Para suspender a operacao clique em Cancelar e confirme a operacao na caixa de didlogo que se
seguira. Esta acao é valida para todos as telas em que aparecer.

Para Exibir em formato de Relatorio, preencha os campos para realizar a busca, e selecione o
respectivo campo. A pagina resultante sera exibida da seguinte forma:
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RELATORIO DE FERIAS

Ana do Excrcicio: 2010
Servidor (Matricula): NOME DO SERVIDOR (0000000)
Categoria: Téenico Administrativa

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
] thlirlllalﬂnmn
0000000 NOME DO SERVIDOR

Exarcicios Parcalas
[EX@rcicio Inicin Aouis. Téimans Agisic. Dias Status Homalagads Parieds Dias Imicio Thirmimo Adiant. Crat Hakt
2010 QL/DL/2010 2L/12/2010 30 Inchuida Sim 1 1 01/01/2010 0L/01/2010 Mo Nis
1 15 05012010 19/01/2010 Mg Nis
2010 01/0L/2010 311252010 30 Altarada Nio =
2 13 Z0/0L/2010 ©03/02/2010 Mo Nis

Figura 2: Relatdrio de Férias

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Para imprimir o documento, clique em Imprimir @

Para ser encaminhado a pdagina principal do Portal do Servidor, clique em Portal do Servidor

Voltando a pagina inicial da operacao, exemplificaremos a busca com o Ano de exercicio
2011.

Cligue em Buscar para que os resultados sejam mostrados da seguinte maneira:

Busca POR SERVIDOR

Serwndor: MOME DO SERVIDOR

Unidade de LotacBo: SUPERINTENDENCLA DE INFORMATICA
[ Pericde de Férins: A s &
O errvpedo: B =

Categoria: Téoneta Admanistrative
[ Ane do Exercios: 2011

[ apenas MarcacBes Judiciais
[0 Exsbir &m formato de relatdns
Buscar | Cancelar

it Expandir = Recolher Lz Visualizar Mapa de Férias
+i Férias Homologadas ®: Férias Negadas ?: Férias Pendente de Homologacio
1 Alterar Férias -2'.': Remover Férias % Homologar Férias

Exercicios oE FERIAS ERCONTRADOS (1)

SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA

NOME DO SERVIDOR (0000000)

Exercicio Inicio Aguis Térming Agquis DHas  Abono  Origem Status Judiciais
- S nfanan IS17F011 an L'ETY SIGPRH Tl M ¥ g o
Fag. 1 :]

1 fecgiatrafa) Encontradola)
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Figura 2: Resultados encontrados

>
As férias que estiverem marcadas com o icone v xou * , como é o caso deste exemplo,

indicarao respectivamente férias homologadas, negadas ou pendentes de homologacao.

Clicando no icone , referente a Expandir, o usudrio poderd visualizar detalhes das férias do
servidor, como em quantas parcelas foi dividida, a quantidade de dias de cada parcela etc.

A tela serd semelhante a imagem abaixo:

o Expandir w; Recolher 4z Visualizar Mapa de Férias
+: Férias Homologadas ®: Férias Negadas ?: Férias Pendente de Homologacko
.t Alterar Férias 2: Remover Férias I Homologar Ferlas

EXERCICIOS DE FERIAS ENCONTRADOS (1)

SUPERIMTEMDEMCIA DE INMFORMATICA

HOME DO SERVIDOR [0000000)

Exercicio Inicio Aquis Térming Aquis ias Abone  Origem Status Judiciais
= 2011 0150172011 3122011 30 LET] SIGFRH Incluida Mao 4 o
Periado Dias Inicia Térming Adiantamento Grat. Natalina Suspenso
1 30 a1/a1/2011 30/01/2011 Maa Naa Méa %
Pag. 1w
1 Registro(s) Encontrada(s)

Figura 3 - Detalhamento das Férias

Clicando no icone = referente a Recolher, os detalhes serdo ocultados novamente. Ao clicar no

icone J , 0 usuario excluira as férias cadastradas. O sistema exibird a seguinte caixa de didlogo:

6 Confirma a remoc3o desta informac3o?

[ ok || cancelar |

Figura 4 - Caixa de dialogo

Se o usudrio desejar excluir as férias, clique em OK. Sera exibida a mensagem:

-
%’) *» Férias removida com sucesso!

Figura 5 - Sucesso da Exclusao de Férias
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O icone = permitird que o usudrio altere as férias do servidor. Vale lembrar que este icone s6

IDFNTIF[C&{.‘&L‘.\ DO SERVIDODR

Servidor: & NOME DO SERVIDOR
Siape: 1000000 Data de AdmissSo: 16/07/2007 Admissio na Origem: 16/07/2007
Regime de Trabalho: Estatutiric Categoria: Técnico Administrativo Operador de Raio-x: Nio
Lotacio: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA
Carge: CARGO EM COMISSAD (45) (45)

ExErcicios PROXIMOS

Exercicis Farcelas
Exercicis  Imicio Aquis. Térming Aquiz. Dias  States Origem Periado Diaz Imicio: Térming
2010 QL0200 V122010 3aa Inchsida SIGPRH 1 1 oL/On20Lm 0L/'01/2010
1 1S OS0L2010 19/01/2010
2010 08/01/2010 31122010 30 Altaraca SIGPREH .
2 -] 200200 030272010

* Consultar Férias Marcadas

Dapos po Exencicio
Exercicio: 2011
Peripdo Agusitneg: 01012011 até 317122011
Mimears de has: 30 dias

Dapos po PARCELAMENTO

Nurmero de Parcelas: & | 1 .'U'.l
Periodos Dias Inicio Término Adiant. Salarial Grat. Natalina
1 Perindo # 30 [w] #01/01/2001 [[F] 30/01/2011 [+ O

Alterar Cancelar

w Campos da prasnchimants obrgatbnio.

Figura 6 - Alterar ferias

Para cada Periodo das férias, o usuario devera informar a quantidade de Dias e a data de Inicio -
escolhendo a quantidade de Dias, o sistema calculara automaticamente a data de

Termino. Clicando na caixa de selecdao em Adiant. Salarial e Grat. Natalina, o usuario

estara informando que o servidor receberd estes tipos de abono em suas férias.

Neste caso, se a data de inicio das férias para a primeira parcela, por exemplo, for a partir da
segunda metade do ano, nao sera possivel a marcacao da Grat. Natalina como adiantamento do
139 saldrio, pois a peticdao devera ser até o Ultimo més da primeira metade anual. O sistema
informara de imediato se a opcdo nao puder ser marcada.

Como as férias foram subdivididas em trés parcelas, de acordo com a figura subsequente, o
sistema disponibilizard ao usuério a quantidade de dias igualmente para os trés periodos: 10 dias.
No caso da escolha de 2 parcelas, por exemplo, as opcdes de dias contidas serao 10, 15 ou 20, de
acordo com os previamente selecionados, ou seja, se o servidor selecionar 20 dias para a primeira
parcela, por exemplo, resta a opcao 10 para a segunda parcela o qual o sistema insere
automaticamente. Da mesma forma ocorrerd com selecao de uma parcela, onde os 30 dias de
férias serao a Unica opcao de escolha do usuario.

Clicando em Consultar Férias Marcadas o usuario sera encaminhado a primeira tela deste
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manual.
Apos realizar as alteracOes desejadas, clique em Alterar. O sistema exibird a seguinte
mensagem:

%) « Férias atualizada com sucessol

Figura 7 - Sucesso da Operacao

O usudrio podera ainda verificar o mapa de férias, clicando no icone . Seré exibido o Mapa de
Ferias:

MAPA DE FERIAS

Periodo: 01/01/2011 a 30/01/2011

Unidade: SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA {11.35)
Chefe da Unidade: NOME 0O SERVIDOR
N i/ 30 1
Ferwiday “"'.'“'“I 1 T 3 4 H [ 7 m 9 |10 33 31X |13 14 | 13 16 317 1M |19 | 10 I IX | I3 4 33 I% IF | I¢ | 20 M
Pelmil B0 | Saridlyabdn
SERWIDOR | Ioruiiakie
E .- e e
L = =
2 H] ¥ 7 7 k) T L] ] ] H H H % ] 4 4 4 4 4 2 3 2 ? H] 2 ¥ 2

Cheoegiim e o (%) 1000 LL.00 JR00 I500 IRO0 D000 JLBC 200 IR0Q ILOG G000 OO0 LROD LEOD EO0 00 LRQO LAC0 DHOD 400 MO0 W0 LI 00 100 DLAG L0 LL00 LRR0 LG dlag
Tolsl da sarwidiores

Iadon an unidade |

Figura 8 - Mapa de Férias

Para retornar a tela anterior, clique em Voltar. Para imprimir o documento, clique em Imprimir

Para ser encaminhado a pagina principal do Portal do Servidor, cligue em Portal do Servidor .

5 - Cronograma de Férias da Unidade
Perfil SERVIDOR

Nesta operacdo, o servidor poderd visualizar o Cronograma de Férias da sua Unidade. Para acessar
a operacao, entre em SIGP - Modulo — Portal do Servidor —» Ferias - Cronograma de Ferias da
Unidade.

Aparecera a tela Periodo do Cronograma, como mostra a imagem abaixo.

Exemplificaremos com o servidor lotado na Unidade: DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA
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INFORMACAO

PERIODO DO CRONOGRAMA

Unidade do Exercicio: # DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Desde (Més / Ano): % [janeiro v /2012 v|Até (Més /Anok # pezembro v|/[2012 ~|

j Ver Cronograma Cancelar |

# Campos de preenchimento obrigatorio.

Portal do Servidor

Figura 1: Periodo do Cronograma
Para suspender a operacao clique em Cancelar e confirme esta acdo na caixa de didlogo que vira
a seqguir. Para continuar a operacao, informe o periodo, exemplificado aqui por Janeiro/2009 a

Dezembro/2009.

Cligue em Ver Cronograma para vé-lo.

CRONDGRAMA DE FERIAS - SUPERINTENDENCIA DE INFORMATICA - (PERIODO DE JANEIRD/ 2000 ATE DEZEMBRO/ 2009)

[Hntr{-r_ula |Hnme |
0000000 NOME DO SERVIDOR

Exercicion Parcelas
Exwrcicia Inicia Aguis. Término Aguis. Dias States Homologads Perioda Dias Inicio Tirmsing Adiank. Grat. Nat.
2008 01/01/2008 31/12/2008 0 Paga/Marcada Sim L 30 02/02/200% 03/03/2009 Mo Mo
2008 G180 200% 311272000 36 Incluida Sim i 30 09 112000 087122000 Nio Nio
aooo0on NOME DO SERVIDOR
Exercicios Parcelas
Exercicia Inicia Aquis Terming Aquis. Dias Status Homalogads Periods Dias Imicia Tarming Adiank. Grat. Hat.
2008 QLIQLI00E LA I00E 30 Paga/Marcada Sim L 30 JILILI00E  IWQLIT00W Mie Mie
0000000 NOME DO SERVIDOR
Exarcicion Parcelas
Exwcicio Tnicia Agquis. Teiming Agquis. Daas Status Hemologade  Periods Dias Inicie Térmiinag Adiank. Grat. Hat.
1 10 02/02/200% 11/02/2009 Wi i
e gy i
2009 G1/01200% 31122009 30 Faga/Marcada Sim 2 o 3113/ 1970172010 Ao Mo
0000000 NOME DO SERVIDOR
Exercicios Parcelas
Exercicia Inicio Aquis, Terming Aquis. Das Stat M dogad: Periodo Dias Imicia Térnaing Adiank. Grat. Hat,
1 10 07/0L/200% 16/01/200% Mia Sim
2009 01/01/2009 31/12/2009 30 Paga/Marcada Sim 2 10 23/07/2009 01/08/2009% MNis mie
3l 10 07 12 2000  16/12)2000 Nio Mio
0000000 NOME DO SERVIDOR
Exercicios Pascelas
Exarcicio Inicia Agquis. Téeening Agquit. Dias Status Homologade Paerisds Dias Inicio Térming Adiant. GCrat. Mak.
2008 01/01/2008 31/12/2008 30 Imcluida Sim 1 30 30/03/200% 28/04/2009 Mis Sim

Figura 2: Cronograma de Férias


https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/xXekusbWALe0ftDL-image.png
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/i0Dw5kD8mrlTgyaK-image.png

Para retornar a tela do Periodo do cronograma, cliaue em Voltar.

Para imprimir o Cronograma clique em Imprimir . Caso deseje retornar as opcdes do Portal
do Servidor, clique no icone Portal do Servidor , no topo da pagina do relatério.

Boas Férias!
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