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PARTE | - INSTRUCOES GERAIS

RECOMENDACOES

Sempre utilize o navegador Firefox (versao mais atual) para acessar os sistemas do SIG
(SIGP, SIPAC, SIGAA, etc);

? Se vocé nao possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé utiliza, solicite

ao departamento de informatica de seu campus ou polo gue ele seja instalado;

? Se vocé ndo estd conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao departamento de

informatica de seu campus ou polo.
e Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
2 N3o salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

? Sempre acesse 0s sistemas do SIG através do portal do IFPA

(http://www.ifpa.edu.br).
» Autentique-se com login e senha de rede (0s mesmos que vocé utiliza para acessar o seu e-
mail institucional).

ACESSANDO O SISTEMA

Acesse o SIGAA

* Acesse o portal do IFPA, na sessao “Painel do Servidor”, clique em “SIGAA” (no menu da

esquerda);

*  Depois cligue em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito);

« Informe seu usuério e senhas (0s mesmos do e-mail institucional) e clique em “Entrar”.

PAINEL DO ga NTRAR WO SisTEM

SERVIDOR .
[aque aqui
——— -

SIGP

Entrar no Sistema
SIGRF Usuario; nome. sobrenome
SIGAA Senha: [freseevees |
h Entrar
SIPAC

Acesse o

Figura 01. Acesso ao Sigaa

modulo


https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2023-06/Ql0qmxojNKy6c0E3-image.png

» Cligue em “Portal do Discente”(no lado direito);

2

Portal do Discente

Figura 02. Portal do

Discente

PARTE Il - SOLICITANDO O AUXILIO

Para solicitar um auxilio, o discente deve aderir ao Cadastro Unico, um questionario que
ajudara a mostrar a sua realidade socioeconémica e servird como critério para o deferimento dos
auxilios.

Ades3o ao Cadastro Unico

« No menu “Auxilios” (Figura 03), clique na opc&o “Aderir ao Cadastro Unico”.

: suxilios |2 Estigio & Ambientes Virtuais d

Aderir ao Cadastro Unico |

Oportunidades de Bolsa
Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituicdo

Solicitagdo de Auxilios ¥
Figura 03. Menu Auxilios

? Informe o seu perfil (Figura 04). No campo “Descricao Pessoal”, escreva sobre suas
competéncias, habilidades, pontos positivos e negativos e experiéncias académicas
anteriores; No campo “Areas de Interesse”, escreva sobre as &reas do seu curso que
mais lhe interessam. O campo “Curriculo Lattes” é opcional e nele vocé podera
acrescentar o link para o seu curriculo Lattes, caso tenha um.

? Cligue no botao “Gravar Perfil".
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PorTAL DO DISCEMTE > INFORME SEU PERFIL Ajudaf Manusis

Carg dizcente,

Estas mfarmacdes serfo usadas quands um professor desejsr buscar slunos de scords com um perfil na base de dados do SIGAA. E mults impartants pars
wock desorever agui toedas as suas habilidsdes & Sreas de inberesse, pois assim aumentard 8 chance de um professor e celeconarn

DABGSE DO FERFIL

Descrigao Pessoal: »

Arecas de Interesse: o

Curricula Lattes:

Gravar Parfil | Cancelar
w Campos de preanchiments abrsgatins,

Portal do Discente

Figura 04. Perfil

? Verifique o0 seu endereco cadastrado no sistema (Figura 05). Se tiver ocorrido alguma
alteracao ou algum campo estiver errado, selecione a opcao “Sim” e faca as devidas
correcdes (Figura 06).

? Quando tiver feito as alteracdes necessarias, clique no botdo “Continuar”

PoRTAL DO DISCENTE > CADASTRO UNico DE BOLSISTAS > ENDEREGO Ajuda/Hanuais

Enderega

E mecessario informar o enderego atualirado. Durante a triagem feita pelo campus este dado serd relevante para determinar as condipdes sécio econdmicas
da candidate.,

CEP: SE780-000 Bairro: CASTANHEIRA
Ruas W1l Nimero:
Cidade: Vigia UIF: Pa

Seu enderegn € dlferente do enderego acima?
Sim '® Hio

Continuar =»

Partal do Discente

Figura 05. Confirmacao de Endereco

CEP:w 66023 Q, (cligue na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Logradours: | Rua b M.
- "
Bairro: & Complemento:
UF: & | Pars ¥ Municipio: & | Belém r
Tel. Fixo: (somente ndmeros) Tel. Celular: {somente nimeros)

Continuar >>>

Figura 06. Mudanca de Endereco
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? Preencha corretamente todas as questdes do questionario socioeconémico (Figura 07).

Nao esqueca de anexar o arquivo referente ao formulario de Composicao Familiar! Este
formuldrio esta nos anexos do edital do auxilio.

? Cligue no botao “Confirmar Inscricao” para finalizar a adesao.

A% Viakor foital das daspaian famileres mansams com sceues & inbeme (Cano nio s aplgus, digie o wabor 0] 4 | Ouaridads micoras de simens: 10 )

AL Valor nodal dass o

i com lidade escolar |Case nao se aplique, dgite o vakor 3 5 | Quansd ade rmds ima de ramerss: 10 )

45 Vaakor total dis Tarmil SO pEriEe

i {Cae Nl b apliget, dgite o vakd 0 | Quanidace fidima e slmenes: 10 )

45 Valer foisl das P com oy
simaion: 10

is piblico | Cass nks ma apliqus, digite o valor 3, | Cusnid sde mas ma de

AT, Valor foial das despesas famikares mensais com planc de sadde (Caso ndo se aplique, digie o walor 0 | Guartidade masima de nomens: 10

4B Vakod rolal dad despesas Tamikares Menas Com eREregatos dom I I i babi. coEinrei
walor 0] | Clsaeliage masima e ndmeros: 10

e | [Casd ndo s aplique, digive o

Corfrmar [recrigds || Cancelar

& Campos de preenchimentn obrigabirio.

Partal de Discenie

Figura 07. Questionario Socioeconémico
Solicitacao de Auxilio

Ap6s aderir com sucesso ao Cadastro Unico, o discente poderd solicitar um auxilio que esteja
sendo ofertado no seu campus, devendo seguir 0s seguintes passos:

« No “Portal do Discente”, no menu “Auxilios”, clique na opcao “Solicitar Novo Auxilio” no
submenu “Solicitacdo de Auxilios” (Figura 08).

:. Auxilios |2 Estigio &8 Ambientes Virtuais ‘g Outros

aderir ao Cadastro Unico
Ensagens

Oportunidades de Bolsa

Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Insbituigdo

Solicitaghio de Auxilios v mm&mh_l
Anexar Comprovantes
Acompanhar Solicitacio de Auxilie
Renovar Auxilio

o & Perfil

Cadazire-za no

<< Parar > >

Figura 08. Solicitar Novo Auxilio

? Selecione o auxilio que deseja pedir, marque a opcao “Eu li e compreendi as instrucdes e
prazos informados acima.” (Figura 09).

? Cligue no botao “Continuar >>>"
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PorTAL Do DISCENTE > SouiciTAcho o Bousa Auxivio Ajuda Manuais

FOR FAVOR, LEIA AS INSTRUCOES ABATXO
PERIODOS DE INSCRICAD

:":;:' Tnicis Fim  Hora Wirmine Municipio Discenles permitidos

AUMENTACED 1/01/2017 120172017 20:0 Belden  Dicentes mevatss [ Discantes vatemns
AUMENTACED 12/01/2017 120172017 00 vigia Discentes pavates | Discentes vetermnes
TRANSPORTE 20/0/2017 22/02/2017 210 Beldm  Discentes nevatos [ Discentes veberanss
EVENTOS 08022017 102017 a0 Belém  Discentes novatos  Discentes veberanss
PESQUISA  ZNO0Z/2017 1MMDI/2017 80 Balém  Discentes novatos  Discentes veberanss

Balsa Dese)jads: & | o= SELECTONE T
Ew b & compreendi a3 instrugies ¢ prazos sformados acima.

Canbinuas ==

Portal do Discente

Figura 09. Selecionar Auxilio

? Verifigue se todos os seus dados estao corretos e preencha as informacdes que serao
pedidas, incluindo a justificativa do seu requerimento (Figura 10).
? Cligue no botao “Cadastrar”.

:}.leﬂu‘ e g Baba . ate ] (Caso nés s apbgua, dig®s o walor

oo

4. Arsne o P & Componigio Mamlar

D pasr arguies

MATEICLN &%
DISCEMTE:
Cumsoy
TP
BATRRO:
AL

HUHE G
CHDADE:

L
TR foh Aodd& Akl o FELGUTLL

B Apenis ww
ATIVIDADES ACADIMICAS CH TURNOS CONRLCUTIVOS = | — Marhi, Tards Terde/Moite  Machb/ Tards Pois
MLID DL TRANSPPRETE UTILLZADD PARA DESLOCAMLNTO A Carre =1.* TN Brabus
CASARIFFAFTASAL  pa Micicleta  partoudar Mobo  evisnmiunecopsl Pr-TrE

CUSTO MUNSAL COM TRHANSPOETE Bz 0,00
SUSTIFICATIVA DOF REQUN RIMENTOS: »

adaarrer || o= owalar  Cencaler
R £ CreSATR e SR T

Portal o (M enie

Figura 10. Solicitar Auxilio

? Sera exibido o comprovante do pedido com os seus dados (Figura 11). Se ja estiver com
todos os comprovantes, requeridos no edital, reunidos, podera clicar no botao “ANEXAR
COMPROVANTES NECESSARIOS” e seguir os procedimentos descritos a seguir. Se ainda
nao tiver reunido os documentos, podera fazer isso posteriormente, respeitando o prazo
para término das inscricoes.
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Nimero do Comprovante: 70

matricuLs: NI
prscentE: I
curso:

ur
TIPO DA BOLSA AUXiLIO:

INSERIﬁiD SOLICITADA COM SUCESSD
Lenibre-se que o processo seletivo para as bolsas & realizado em varias etapas. Partanto os alunas
Pré Selecionados deverfo comparecer nos dias, hora & local estabelecidos conforme EDITAL para a
entrevista social e apresentagdo de documentos posteriormente.
ANEXAR COMPROVANTES NECESSARIOS
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Figura 11. Comprovante de Solicitacao de Auxilio

Anexando Comprovantes
E necessario enviar os comprovantes previstos no edital e que se aplicam a realidade do discente.
O discente pode fazer isso logo apds concluir o pedido de auxilio, ou posteriormente, respeitando o

periodo de inscricoes determinado em edital. Para anexar os comprovantes ao seu pedido, o
discente deve seqguir os seguintes passos:

« No “Portal do Discente”, procure o menu “Auxilios”, clique na opcao “Solicitacao de Auxilios” e
selecione “Anexar Comprovantes” (Figura 12).

:Auxilias 4 Estigio @ Ambientes Virtuais & Outros

Aderir ao Cadastro Unico
insagens
Oportunidades de Bolsa
; o e Perfil
Acompanhar Meus Registros de Interesse
Minhas Bolsas na Instituicdo Pecsoais
Solicitacdo de Auxilios k Solicitar Novo Suxilio

Cadastre-se no| P e var Comprovantes |

Acompanhar Solicitacdo de Auxilio

<< Parar >> — Renovar Auxilio

Figura 12. Anexar Comprovantes

? Cligue no botdao “Escolher Arquivo” para selecionar o comprovante a ser enviado (Figura
13).
? Selecione o tipo de comprovante que estd sendo anexado e clique em “Enviar”.
? Os formatos de arquivos validos para envio sao: pdf, png e jpg.
? Os arquivos que forem enviados com sucesso aparecerao logo abaixo na pagina sob o
titulo “Lista de Comprovantes”. Caso queira remover algum arquivo basta clicar no icone
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Imbprantinfand orarefuivigiown

? Nao esqueca de anexar a Declaracao de Veracidade, constante nos anexos do edital!

Depois de enviar todos os comprovantes, basta sair da pagina clicando em Portal do
Discente (no rodapé da tela).

mareicuca: [
DISCENTE: _
ano.Periono: [
ARQUIVO: | Escober squvo | Menhum arquive selecisnada
CPF
Carteira de Trabatha
Certidio de Magciments
Tipo de Comprovemte # ) Comgrovante de Renda
Comgeravante de Residénos
Diocuments ohcal com foba

Dutrod

Envar | Canfelar

Lisva o CoMPROVARTES

Home do Argquive

Tipo de Comprovants
Teste0d, pdf CertidBs de Nagamanto L ly
Teste04.FOF CPF 1w
TesteQ5.pnyg Carteiry de Trakalhg LW

Partal da Discents

Figura 13. Enviar Arquivo
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