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SIGRH - Utilizacao do recurso
"Logar como”

1. Logar no sistema SIGRH
2. Clicar no botdo "Continuar Acessando o Sistema".
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SIGRH > REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

A horas excedentes seradp submetides 8 sutonzacdo ds chehs, & serde consideradas como crédite de horss spenas se homologades pels chefis.

REGISTRO DE HORARIO DE TRABALHO

Dapos oA ENTRADA
Dia: 04/10/2023
Hora de Entrada: 14:05:15

Obse rvagio:

Registrar Entrada I Continuar Acessando o Sistema == I

* Campas de preenchiments shngaldno

vi: Wisualizar Comprovanla

EMTRADAS /SalDas Do DIa
Dala Enlrada Saida Saida p/ Releigan Horas Regislradas  Observagoes

Total de Horas Registradas: 00:00
Total de Horas Contabilizadas: 00:00
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3. Clicar no botdo Médulos
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4. Clicar na opcao Administracao de Pessoal
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4. Selecionar as abas Administracao e depois Cadastros.

5. Rolar a tela para baixo até a opcdo Logar Como
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SIGRH - Habilitacao do Médulo
"Administracao de Pessoal”

1. Logar no sistema SIGADMIN
2. Habilitar o Papel "Administrador DAP"

APUTILY UAIT T RURAL ITIMRALAS WAL, LD DL LAY DL FLIOWAD (11U

Numero do Chamado: E]

Mativo:

N

Unidade:

Papel temporario? @] sim ® Nao

Grupo de Papéis: Menhum w
Papel: SIGRH v
DAP ~

ﬁ ADMINISTRADOR DAP - Habilita o usudrio a acessar todas as operacBes do médulo de
departamento de pessoal, inclusive a manipulacdo dos calendarios mensais (para envio de frequéncia,
fechamento da folha, envie de férias, etc.), bem como a geragdo ou importagdo de arquivos que
permitem a Interagdo com o sistema do governo SIAPE.

() AUTORIZADOR DE PAGAMENTO DE CURSDS E CONCURSQS - Papel dado aos usudrios responsdveis
pela autorizagdo de pagamento das requisicies de cursos e concursos para realizagio de pagamento de
cursos nao regulares oferecidos pela instituicdo.

) AUTORIZADOR SOLICITACAO HORA EXTRA - Habilita o usudrio a autorizar solicitagdes de horas
extras feitas pelas chefias das unidades.

() GESTOR DAP - Habllita o usuario a acessar as operagdes do médulo de departamento de pessoal
que dizem respeito ao cadastro e consultas dos dados pessoais e funcionais dos servidores da
instituicdo.

) GESTOR DE PROJETOS DE CURSODS E CONCURSOS - Papel dado aos usuarios responsaveis pelo
cadastro dos projetos de cursos e concurses utilizados para realizacdo de pagamento de cursos ndo
regulares oferecidos pela instituigio.

Afribuir Papéis | Cancelar

.t Editar per

SIGRH || Sip..

| SELECIONAR TODOS 05 PAPEIS

DAP
Papel Atribuidor Unidad "‘“‘adle Expiraca Chamado/Moti stat
apel ribuidor Unidade Cada piracao amado/Motivo atus
em—fp | ) ADMINISTRADOR DAP 1%,;15,;23%3 26032 Autorizada 0 o)

Remover Selecionados

3. No Sistema SIGRH deverd ser habilitado o Médulo "Administracao de Pessoal" como
mostrado na figura abaixo:
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