Impressao utilizando os
computadores institucionais:
Passo a Passo para Usuarios
no Campus

Utilizando um computador institucional, vocé pode enviar documentos diretamente para sua fila de
impressao, desde que esteja logado com sua conta pessoal no sistema. Para isso, basta selecionar
uma das impressoras instaladas, que podem ser:

FILA-SEGURA-SAMSUNG: disponivel no Departamento Administrativo, DEPPIE e
Biblioteca

FILA-SEGURA-HP: disponivel somente na sala dos professores

HP - Sala dos Professores: *(disponivel somente na sala dos professores
Samsung: disponivel no Departamento Administrativo, DEPPIE e Biblioteca

OBSERVACAO IMPORTANTE: Ao selecionar qualquer uma das impressoras, o documento serd
incluido na sua fila de impressao, e vocé podera liberar a impressdao em qualquer impressora do
campus. No entanto, para evitar divergéncias nas configuracdes de drivers (como tamanho das
margens ou impressao frente e verso), recomendamos que vocé escolha a impressora na qual ird
retirar o documento impresso.

Se optar por uma das impressoras Samsung, libere a impressao no Departamento Administrativo,
DEPPIE ou Biblioteca. Caso escolha uma impressora HP, libere a impressao na Sala dos Professores.

ATENCAO: n3o é possivel enviar documentos para impressao a partir de contas departamentais,
de coordenacdes, de setores ou qualquer outra conta que nao seja a individual.

Em seguida, vocé encontrard imagens que demonstram como realizar a impressao em diferentes
navegadores e leitores de PDF.

Imprimindo pelo navegador

Abra o documento que deseja imprimir. Apds abrir o documento, vocé podera solicitar a impressao
de duas formas:



e Usando o icone de impressao: Cligue no icone de uma impressora (E), geralmente

exibido na barra de ferramentas do programa.
e Usando o atalho de teclado: Pressione Ctrl + P no teclado.

Em ambos os casos, a caixa de configuracao de impressao serd aberta e neste ponto vocé podera
realizar os ajustes para impressao. E possivel escolher a impressora instalada para a qual deseja
enviar o arquivo, selecionar o tamanho do papel que ira utilizar (A4, A3, Oficio ou outros), definir
quantas cdpias deseja imprimir do documento, se a impressao sera frente e verso (duplex), optar
por imprimir o documento completo ou apenas algumas paginas, além de fazer outras
configuracdes que considerar necessarias.

Apos realizar todas as configuracdes e ajustes, basta clicar em 'Imprimir'. Seu documento sera
enviado para a fila de impressao, e vocé podera ir até a impressora para liberar a impressao.

Utilizando o Google Chrome

= Lorem Ipsum - All the facts - Lipsum generator

Lovem Ipsum

Cligue no icone de impressora no canto superior direito para abrir a caixa de configuracdo de
impressao.
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Realize as configuracdes necessarias e clique em "Imprimir".

Utilizando o Firefox
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Cligue no icone de impressora no canto superior direito para abrir a caixa de configuracdo de

impressao.
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Realize as configuracdes necessarias e clique em "Imprimir"

Utilizando o Edge
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Cligue no icone de impressora no canto superior direito para abrir a caixa de configuracdo de

impressao.
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Realize as configuracdes necessarias e clique em "Imprimir".

Imprimindo pelo Leitor de PDF Foxlt

O leitor de PDF padrao no Campus ltaituba é o Foxit PDF, que sera usado como exemplo para
demonstrar o processo de impressao. No entanto, outros leitores de PDF nao diferem muito nesse

aspecto.

Vocé pode solicitar a impressao de algumas formas possiveis:

e Através do menu de interacao: Cligue em Arquivo -> Imprimir; ou
e Usando o atalho de teclado: Pressione Ctrl + P.

Em ambos os casos, a caixa de configuracdo de impressado sera exibida, permitindo que vocé

ajuste as opcodes de impressao conforme desejar
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Vocé pode obter orientacdo pelas imagens abaixo:

< Lorem Ipsum - All he facts -ipsum generator - Foxit POF Reacler L-®-~

@ Inicial  Comentirio  Exibil Formulrio  Proteger  FoxiteSign  Compartilhar  Ajuda  Assistente delA

ey Abrir Documentos Recentes
Propriedades Local
e (D Documentos Recentes Lorem Ipsum - All the facts - Lipsum generator.pdf
Ci\Users\ cardoso.marcos\Documents\Lorem Ipsum - All the facts - Lipsum generator,pdf
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Imprimir

Impresso em Lote
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Aparéndas

Preferéncias

A caixa de configuracao de impressao do Foxit PDF é um pouco diferente da que aparece nos
navegadores, mas é bastante intuitiva para realizar as configuracdes, desde a impressao frente e
verso até a quantidade de cépias desejada.

Imprimir X

) i ) Visualizar
MNome: | HP - 5ala dos professores ~ | Propriedades | | Avangade |

Copias: | 4

Intervale de Impressdo

Zoom: 100%
Documento:21,0x 29,7 cm Papel: 21,0x 29,7 cm

Agrupar [ Imprimir em escala de cinza [ Imprimir como imagem [_] Mostrar Marcas

(O Exibigio atual [Jlrmprime em ambos os lados do papel
O Pagina atual Virar na borda vertical

® Todas as paginas Virar na borda horizontal
() Paginas: 1-1 1 i
3 { Girar Automaticamente

Lovem I]’JSHI‘H

Ex lo: 1,5-9,12 e
emplar 159,120 Centralizar Automaticamente

Subconjunto: | Todas as pdginas do inte vl

Inverter paginas

Manipulagdo de Impressdo Orientagdo
. < ”Pa'ginas Grandes N Varias Pdginas | T 1 | ;Au‘to retrato/paisagem v
| ladoalade || PorFolha | LRE i -
() Nenhuma Imprimir o Cué
(D Ajustar as margens da impressora |Documento e marcagoes v

(O Reduzir s margens da impressora

(® Dimensio personalizada 100

Resumir Comentdrios

Saida

[ Simular a Impressio Sobreposta < ] S Pagina 1de1

Configuragdo da Pagina Cancelar

Caixa de configuracao de impressao

Revision #10
Created 25 October 2024 13:43:46 by MARCOS PAULO SANTOS CARDOSO
Updated 1 November 2024 18:08:58 by MARCOS PAULO SANTOS CARDOSO


https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2024-11/4gQSvlPFVpoFvELM-image-1730484223268.JPG
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2024-11/Iee6UdI9Jwb2UvQh-image-1730484453775.JPG

