Impressao utilizando o e-
mail institucional

Vocé pode enviar documentos para a fila de impressao usando seu e-mail institucional. Neste
tépico, vocé aprendera como realizar esse procedimento de maneira simples e eficaz.

ATENCAO: nio é possivel enviar documentos para impressao a partir de contas departamentais,
de coordenacoes, de setores ou qualquer outra conta que nao seja a individual.

O primeiro passo é acessar sua conta de e-mail institucional (gmail.com) como de costume. Apds

efetuar o login, clique em 'Escrever' para escrever um novo e-mail, conforme ilustrado na imagem
abaixo:
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Apés clicar em "Escrever", serd aberta a caixa para redigir o e-mail.
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Preencha os campos de Destinatarios, Assunto e anexe o documento que deseja enviar para
impressao. As informacdes para impressao sao:

e Destinatario: impressao.itaituba@ifpa.edu.br
e Assunto: Impressao


https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2024-11/jCSv1N24zYOS9gsU-image-1730488173023.JPG
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Nao esqueca de anexar o documento clicando no icone de 'anexar arquivos' (& ). Apés clicar nele
serd aberto uma janela para selecionar o arquivo desejado, como na imagem abaixo. Apds anexar

0s arquivos clique em enviar.

@ Abrir
L > Este Computador > Documentos > Documentos

Organizar +  Nova pasta

~

[Z] Documento pdf
 Acesso rapido

[ Este Computador
[ Area de Trabalhc

5| Documentos

B Objetos 3D
B videos

i, Disco Local (C)

s Docs Institucion
s ST Docs (E)

T Bibliotecas

v

& | Pesquisar em Documentos

»

X

EE- ™M @

Nome: |

] [Todos os arquivos ()

Cancelar

0GB de 4.09 GB usado(s) B

Nenhum e-mail novo.

Regulamentos do programa

Powered by Google

O (@ @ s aQ

E

Impressdo
SERVICO DE IMPRESSAO (ifpa.edu.br)

Impresséo

CP : :v-cenara: w >



https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2024-11/3orWyGnYCvEnptaa-image-1730488372469.JPG
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2024-11/KXFqmA2dGxWT2fIW-image-1730488566329.JPG
https://base.ifpa.edu.br/uploads/images/gallery/2024-11/P2IUc94yMorI9bhH-image-1730488700422.JPG

Apés enviar o e-mail com o(s) arquivo(s) para impressao, o sistema processard a requisicao e
enviara uma resposta automatica confirmando se tudo ocorreu corretamente, além de informar

quais arquivos foram aceitos e adicionados a fila de impressao. A mensagem sera semelhante a
abaixo:
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Sua solicitacéo foi ACEITA COM SUCESSO.

Os abaixo foram e tes resultados:

- Documento pdf fol COLOCADO NA FILA DE IMPRESSAO com sucesso

Vock pode liberar seus trabalhos em qualquer impressora do Campus ltaituba

Esta é uma mensagem automtica. Por favor, nio responda!
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Apods receber o e-mail de confirmacao de que os arquivos foram adicionados a fila de impressao,
vocé pode se dirigir a impressora para liberar os trabalhos para impressao.

Observacoes importantes:

1. Os seguintes formatos de arquivo foram testados e aceitos pelo sistema sem erros: PDF,
XLSX, CSV, XML, JPEG, JPG, DOC e DOCX.

2. Nao é necessario incluir texto no corpo do e-mail, pois ele seréd ignorado.
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